Poder Judiciario do Estado de Rondo6nia
Gabinete da Presidéncia

Publicada no DJE n. 018, de 28/1/2021, p. 8 a 12
INSTRUCAO n. 061/2021-TJRO

Altera a Instrucdo n. 036/2019-PR que dispbe sobre a
regulamentacdo de licencas do trabalho para magistrados, servidores
e estagiarios do Poder Judiciario do Estado de Rondébnia.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE RONDONIA,
no uso de suas atribuicdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a Emenda Constitucional n. 103, de 12 de novembro de
2019, que altera o sistema de previdéncia social e estabelece regras de
transicdo e disposic¢des transitérias;

CONSIDERANDO a Resolugédo n. 321/2020-CNJ que dispbde sobre a
concessao de licenca-paternidade, licenca a gestante e de licenca a
adotante para magistrados e servidores do Poder Judiciario brasileiro;

CONSIDERANDO a Instrugdo n. 060/2021-TJRO que dispde sobre os
procedimentos e rotinas de trabalho das unidades competentes, pertinentes
a concessao de licenga por motivo de doenca, nascimento de filho e adogéo,
aos magistrados, servidores e estagiarios do Poder Judiciario do Estado de
Rondénia e da outras providéncias;

CONSIDERANDO os Processos n. 0015981-78.2019 e n. 0022594-17.2019,
RESOLVE:

Art. 1° Alterar o art. 1° da Instrugéo n. 036/2019-PR que passa a vigorar com
a seguinte redacéao:

Art. 1° Regulamentar, orientar e adequar os procedimentos para solicitacdo, anéalise
e autorizacdo, para que magistrados, servidores efetivos, comissionados, cedidos
com 6nus ao Poder Judiciario e estagiarios, no que couber, possam requerer
afastamento do trabalho de forma regular, com ou sem interrupcdo salarial, sem
que haja o prejuizo funcional, quanto aos afastamentos que possibilitem a
solicitacdo das seguintes licencas:

a) licenca para tratamento da propria satde;
b) licenga por motivo de doenga em pessoa da familia;
¢) licenca maternidade;

d) licenca adotante;
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e) licenca paternidade;

f) licenca gala (casamento);

g) licenca nojo (falecimento);

h) licenca para doacéo de sangue;

i) licenca para alistamento e sele¢do para o servigo militar;

j) licenca para atender convocacgdes da justica comum;

k) licenca para atender convocagées da justica eleitoral;

) licenca para participar de competicdo desportiva nacional, internacional ou
atender a convocacéo para integrar representacdo cultural, artistica ou desportiva
no Pais ou no exterior; (NR)

m) licenga por motivo de afastamento do cénjuge; (NR)

n) licenca para tratar de interesse particular; (NR)

0) licenca para realizacdo de defesa de trabalho objeto de curso de graduacéo,
especializacdo, mestrado ou doutorado, (NR)

p) licenca para frequentar eventos de capacitagdo, estudos, congressos,
conferéncias, cursos ou seminarios de aperfeicoamento, (NR)

q) licenga para participar de curso de formag8o relativo a etapa de concurso
publico; (NR)

r) licenca para desempenho de mandato classista; (NR)
s) licencga para atividade politica; (AC)
t) licenca para mandato eletivo. (AC)

§ 1° As licencas elencadas nas alineas a, b, ¢ ser@o concedidas a partir da data de
inicio do evento, com ciéncia do titular da unidade de lotacdo, estando sujeitas a
homologagdo por junta médica oficial, mediante a apresentacdo de atestado
médico, exames, laudo ou relatério médico atualizado, conforme a Instrugcdo n.
060/2021-TJRO. (NR)

§ 2° As licencgas elencadas nas alineas d, e, f, g, h, i, j, k, r ser@o concedidas a partir
da data de inicio do evento, com ciéncia do titular da unidade de lotacéo, desde que
devidamente comprovadas mediante a apresentacao de
atestado/certiddo/declaracdo emitida pela unidade ou o6rgdo competente que
comprove o direito ao afastamento. (NR)
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§ 39 As licencas elencadas nas alineas |, m, n, o, p, q ser@o concedidas a partir da
autorizacdo da Administracdo, com a manifestacdo do titular da unidade de lotacgéo,
devendo o solicitante aguardar em efetivo exercicio até sua concesséo, sob pena
de anotacdo de falta injustificada em seu assentamento funcional, caso haja
indeferimento do requerimento. (NR)

§ 4° A licenca elencada na alinea s sera concedida com remunerag&o:

| - durante o periodo que mediar entre a escolha do servidor em convengéo
partidaria como candidato a cargo eletivo e as vésperas do registro de sua
candidatura perante a Justica Eleitoral;, (AC)

Il - a partir do registro da candidatura e até o 15° (décimo quinto) dia seguinte ao da
eleicdo, fazendo jus a licenga como se em efetivo exercicio estivesse. (AC)

§ 5° A licencga elencada na alinea t sera concedida ao servidor que se enquadra em
qualquer caso que se exija o afastamento para o exercicio de mandato eletivo,
sendo seu tempo de servico contado para todos os efeitos legais, mediante
averbacdo do tempo de servico prestado ao cargo para o qual foi eleito. (AC)

Art. 2° Alterar o art. 3° da Instrucdo n. 036/2019-PR e seu § 2°, que passam

a vigorar com as seguintes redagoes:

Art. 3° As licencas elencadas no art. 1° deverdo ser solicitadas na area
restrita do Portal de Gestdo de Pessoas, conforme o caso. (NR)

§ 2° Temporariamente, as licengas elencadas nas alineas I, m, n, o, p, q do
art. 1° deverdo ser requeridas ou previamente informadas via Sistema
Eletrbnico de Informagdes (SEI). (NR)

Art. 3° Alterar o art. 4° da Instrucao n. 036/2019-PR, que passa a vigorar com

a seguinte redacao:

Justica.

Art. 4° A Divisdo de Controle de Atividades Judicantes (Dicaj/Decom), a Divisdo de
Pessoal (Dipes/SGP) e a Divisdo de Saude (Disau/SGP) serdo as unidades
responsaveis em zelar pelo registro dos afastamentos autorizados no assentamento
funcional do magistrado/servidor/estagiario. (NR)

Art. 4° Os casos omissos serdao decididos pelo Presidente do Tribunal de
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Art. 5° Esta Instrucdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Publique-se.
Registre-se.
Cumpra-se.

Documento assinado eletronicamente por PAULOQ KIYOCHI MORI, Presidente do Tribunal de
Justica de Ronddmnia, em 26/01/2021, as 11:27 (horario de Ronddnia), conforme art. 6°, § 1%, do
Decreto n°® 8.539. de § de outubro de 2015.

.

sel! o
SCE 5
assinatura L]
eletrbnica

Tl A autenticidade do documento pode ser conferida no Portal SET hitps/‘www tjro_jus_br/mn-sist-sei,
H_"- g informando o codigo verificador 2032605 e o codigo CRC AS0D7222.
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ANEXO UNICO - INSTRUGAO N. 061/2021-TJRO

Altera o Anexo Unico da Instrucio n. 036/2019-PR

e . . Quantidade de dias | Prazo para
) Tipo de Quem podera | Documentos ~ ~ T
© - e et Impactos na remuneragao que poderao ser solicitacao
= licenca solicitar comprobatorios - -
o concedidos da licenca
1 - Magistrado;
2 - Servidor Com remuneracéo e o pagamento dos
Efetivo; auxilios, exceto o auxilio-transporte, incidindo
3 - Servidor a contribuicao previdenciaria e imposto de
cedido com 6nus renda.
para o TJIRO.
Conforme o caso:
1 - Atestado 1 - até 15 dias - com remuneracgéao e o
Licenca para /Laudo/Relatorio pagamento dos auxilios, exceto o auxilio- | ~ . ¢0ime homologado Até 03 (trés)
1 tra’tamento,da Meédico transporte, incidindo a contribuicdo por Junta Médica dlfas C(_)rflo_los,
propria saude Comissionado 2 - Exames previdenciaria e imposto de renda; Oficial apos o inicio da
complementares 2 - 16° dia em diante - com remuneragao a licenca.
3 - Fotos ser paga pelo Instituto Nacional do Seguro
ilustrativas Social - INSS (Auxilio-doencga) + auxilio

Estagiario

saude, a ser pago pelo TIRO.

Com remuneracédo apenas os 15 (quinze)
primeiros dias.
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g Tipo de Quem podera | Documentos OLETIREL DO CI - P 2T
° P P! 2 - Impactos na remuneracao que poderao ser solicitacao
= licenca solicitar comprobatoérios - -
o concedidos da licenca
Podera ser concedida
por até 90 (noventa)
1 - Magistrado: 1 - Sera concedida sem prejuizo da dias, poddendo_ser |
5 i Sag%tra ©: | Conforme o caso: remuneracéo do cargo efetivo, até prorr,o%a a pg? 'gua
f- ervidor 1-Atestado | 9o(noventa) dias, podendo ser prorrogada por periodo, ;ne lante
- Efetivo; /Laudo/Relatorio | mais 90 (noventa) dias, mediante parecer da parecer da Junta
Licenca por |3 servidor Médico: - Médica Oficial. Nova | até 03 (trés)
> d cedido com onus 2 - Exames 2 - Excedendo prazo de 180 (cento e oitenta) icenca com dias corridos,
oenga em para o TJRO Complementares: i ~ remuneragao somente | apgs o inicio da
, ias - sem remuneragéo . ) .
pessoa da 3 - Fotos sera concedida apoés 1 licenca
familia llustrativas: ano do término do
4 - Relagdo de ultimo afastamento
Parentesco
. Sem remuneracédo (Conforme Parecer Prévio Conforme homg)lqgado
Comissionado n. 01/2012-Pleno TCE/RO) por Junta Médica
' Oficial
g Tipo de Quem podera | Documentos = Quantidade~de e Pra:zc_J para
© . e - Impactos na remuneragao que poderao ser solicitacao
= licenca solicitar comprobatérios - .
o concedidos da licenca
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1- Magistrada;

2 - Servidora
Efetiva;
3 - Servidora Com remuneracéo
Cedida com 180 (cento e oitenta)
onus para o dias corridos, a contar
TJRO da homologacao da
_ Atestado 1 - Com remuneragao dos primeiros 120 dias | lcenca pelo Nupemed | Até 05 (cinco)
3 Licenca /Laudo/Relatério a ser paga pelo INSS + auxilios, a serem dias corridos,
maternidade Servidora Médico pagos pelo TIRO, exceto o auxilio transporte; apos o inicio da
Comissionada 2 - a remuneracao dos 60 dias restantes + licenca
auxilios, a serem pagos pelo TIRO, exceto o
auxilio transporte.
120 (cento e vinte)
. . dias corridos, a partir
o Com remuneracédo apenas nos 15 (quinze) o
Estagiaria imeiros dias da data inicial do
P atestado que concede
a licenca
£ _ ) . .
) Tipo de Quem podera | Documentos = Quantldadefle i Pra_zc_) para
° . e -t Impactos na remuneracao que poderao ser solicitacao
= licenca solicitar comprobatérios - -
(@] concedidos da licenca
4 | Licenca Adotante 1- Magistrada Deciséo Judicial Com remuneragao 180 (cento e oitenta) | Ate 05 (cinco)
dias corridos, a partir | dias corridos,

(0);
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2 - Servidor (a)
Efetivo (a);

3 - Servidor (a)
Cedido (a) com
Onus para o
TJRO

Servidor (a)
Comissionado

1 - Com remunerac¢édo dos primeiros 120 dias
a ser paga pelo INSS + auxilios, a serem
pagos pelo TIRO, exceto o auxilio transporte;

da deciséo judicial que
concedeu a guarda da
crianca ou adolescente

apo6s a decisdo

2 - aremuneracdo dos 60 dias restantes + judicial
(a) i
auxilios, a serem pagos pelo TIRO, exceto o
auxilio transporte
120 (cento e vinte)
- . dias corridos, a partir
o Com remuneragao apenas nos 15 (quinze) T
Estagiaria S ) da deciséo judicial que
primeiros dias

concedeu a guarda da

crianca ou adolescente
£ . < uantidade de dias | Prazo para
@ Tipo de Quem podera | Documentos ~ Q ~ 20 par
© - - . Impactos na remuneragao que poderao ser solicitacao
= licenca solicitar comprobatoérios - -
o concedidos da licenca
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1 - Magistrado;2
- Servidor
Efetivo;3 -
Servidor
Comissionado;4

Certidao de
nascimento ou

Com remuneracao

20 (vinte) dias
corridos, a partir da
data do nascimento do
filho ou da decisao

Até 05 (cinco)

5 Licenca - Servidor cedido | decisao judicial, judicial, no caso de | dias corridos,
paternidade com 6nus para o no caso de adocéo apos o término
TIRO adoco do afastamento
Estagiério Com remuneragéo apenas nos 15 (quinze)
primeiros dias
1 - Magistrado;
2 - Servidor
Efetivo; Até 05 (cinco)
Licencagala |3 - Servidor Certiddo de . 08 (oito) dias, a partir | dias corridos,
6 . , Com remuneracéo . P
(casamento) | Comissionado; Casamento da data do casamento | apds o término
4 - Servidor do afastamento
cedido com 6nus
para o TIRO
£ . < nti i Praz r
@ Tipo de Quem podera | Documentos = QL dadeNd BB azo para
° - .. <o Impactos na remuneracao que poderao ser solicitacao
= licenca solicitar comprobatoérios - -
o concedidos da licenca
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1 - Magistrado;

2 - Servidor
. . Efetivo; . 08 (oito) dias corridos, A_te 05 (c_mco)
Licenca nojo |3 - Servidor - - . ) . dias corridos,
7 . N _ Certidao de 6bito Com remuneragéo a partir do falecimento ! B
(falecimento) | Comissionado; o apos o término
: do ente familiar
4 - Servidor do afastamento
cedido com Onus
para o TIRO
1 - Magistrado;
2 - Servidor
Efetivo; , .
Licenca para |3 - Servidor Documento que . A_te 05 (c_lnco)
N o ) ~ 01 (um) dia na data da | dias corridos,
8 doacéo de Comissionado; comprove a Com remuneracao % . L
. ~ doacédo de sangue apos o término
sangue 4 - Servidor doacédo de sangue
) R do afastamento
cedido com 6nus
para o TJIRO;
5 - Estagiéario
g Tipo de Quem podera | Documentos ~ QuantldadeNd ¢ dias Pra_zc_) para
© - .. L . Impactos na remuneracao que poderao ser solicitacao
= licenca solicitar comprobatoérios - -
o concedidos da licenca
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Licenca para

. 1 - Servidor Documento que Periodo contido no
alistamento e : ~
9 ~ Efetivo2 - comprove a Com remuneragao documento de
selecdo para o e ~ ~
! - Estagiario convocacao convocagao
servigo militar
1 - Servidor
Efetivo;
Licenca para |2 - S_erv_|dor . Documento que Periodo contido no
10 atender Comissionado; comprove a Com remuneracao documento de 4 i
convocagcoes da |3 - Servidor convocacio CoMvocacio Até 01 (um) dia
justica comum | cedido com énus ¢ ¢ util, antes do
para o TIRO; inicio do
4 - Estagiario afastamento
1 - Servidor
Efetivo;
Licenca para |2 - S_erv_ldor , Documento que Periodo contido no
atender Comissionado; ~
11 ~ . comprove a Com remuneragéo documento de
convocacgodes da |3 - Servidor ~ ~
_— . . R convocagao convocagao
justica eleitoral |cedido com 6nus
para o TJIRO;
4 - Estagiario
£ . < uantidade de dias | Prazo para
o Tipo de Quem podera | Documentos = Q = \Z0 par
° . e -t Impactos na remuneragao que poderao ser solicitacao
= licenca solicitar comprobatérios . -
(o] concedidos da licenca
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Licenca para
participar de
c(;)en;pg'ﬂ(i;\?: 1 - Magistrado
P 2 - Servidor
nacional, Efetivo:
internacional ou ' - Até 30 (trinta)
N 3 - Servidor Oficio requerendo . .
atender a o , C ~ , dias corridos,
12 ~ Comissionado; a participacao no Com remuneragéo Prazo do requerimento o
convocacgao para . antes do inicio
) 4 - Servidor evento
integrar . R do evento
representacio cedido com 6nus
P ,9 ! para o TIRO;
cultural, artistica L,
. 5 - Estagiario
ou desportiva no
Pais ou no
exterior
Licenca por Documeni[o_ Até 30 (trinta)
. comprobatorio ) .
motivo de . . o . dias corridos,
13 Servidor Efetivo referente ao Sem remuneragéo Prazo do requerimento D
afastamento do antes do inicio
o afastamento do
cbnjuge - do afastamento
cOnjuge
Licenca para Requerimento 03 (trés) anos, Ate 60 .
. . (sessenta) dias
tratar de Servidor Efetivo apontando os ~ podendo ser ;
14 . ., . Sem remuneracéo . corridos, antes
interesse estavel motivos do prorrogada por mais L
. < do inicio da
particular afastamento 03 (trés) anos
afastamento
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S . . Quantidade de dias | Prazo para
) Tipo de Quem podera | Documentos = ~ L b
° . . L. Impactos na remuneracao que poderao ser solicitacao
= licenca solicitar comprobatoérios - -
o concedidos da licenca
L|c§nga~para 1 - Magistrado;
realizacdo de .
defesa de 2 - Servidor ; :
. Efetivo; Documento Até 30 (trinta)
trabalho objeto : Lo : :
3 - Servidor comprobatorio ~ . dias corridos,
15 de curso de o . Com remuneracéo Prazo do requerimento o
raduacio Comlsspnado, referente ao antes do inicio
graduacao, 4 - Servidor afastamento do afastamento
especializacao, . N
cedido com 6nus
mestrado ou ara o TIRO
doutorado P
Licenga para
frequentar 1 - Magistrado;
eventos de 2 - Servidor
capacitacdo, | Efetivo; Documento Até 30 (trinta)
estudos, 3 - Servidor comprobatorio ~ : dias corridos,
16 o ) Com remuneracéo Prazo do requerimento R
congressos, Comissionado; referente ao antes do inicio
conferéncias, |4 - Servidor afastamento do afastamento
cursos ou cedido com 6nus
seminarios de |para o TJRO

aperfeicoamento
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£ . < Quantidade de dias | Prazo para
@ Tipo de Quem podera | Documentos ~ ~ L b
© . e -t Impactos na remuneracao que poderao ser solicitacao
= licenca solicitar comprobatérios - .
o concedidos da licenca
Licenca para
participar de Até 15 (quinze)
17 curso de .| Servidor Efetivo Documen:[o_ Conforme decisdo administrativa Prazo do requerimento dias corrl_dgs_,
formagéo relativo comprobatorio antes do inicio
a etapa de do afastamento
concurso publico
. Até 30 (trinta)
Licenca para . . ) .
1 - Magistrado; . dias corridos,
desempenho de . Documento ~ Periodo do mandato
18 2 - Servidor L Com remuneracdo : antes da data
mandato : comprobatorio classista s
. Efetivo de inicio do
classista
afastamento
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£ . p Quantidade de dias | Prazo para
) Tipo de Quem podera | Documentos ~ = T
° . B L - Impactos na remuneragao que poderao ser solicitacao
= licenca solicitar comprobatoérios - -
(o] concedidos da licenca
1 - durante o periodo
gue mediar entre a
escolha do servidor
em convencao
partidaria como
candidato a cargo
eletivo e as vésperas
do registro de sua Conforme
19 !_lpenga para Servidor Efetivo Documentaf;z?\o Com remuneracéo, exceto o auxilio transporte candldf_;ltura p_erant.e a prazos - -
atividade politica comprobatoria Justica Eleitoral, previstos na Lei
Eleitoral

2 - a partir do registro
da candidatura e até o
15° (décimo quinto) dia
seguinte ao da eleicéo,
fazendo jus a licenca
como se em efetivo
exercicio estivesse
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e . < Quantidade de dias | Prazo para
) Tipo de Quem podera | Documentos = = T
° . e -t Impactos na remuneragcao que poderao ser solicitacao
= licenca solicitar comprobatérios - -
(@] concedidos da licenca
1 - investido no mandato de Prefeito, sera
afastado do cargo efetivo, facultada a opgéo
pela sua remuneracao; .
2 - investido em mandato de Vereador, Qges i%r(gggi
Licenca para . . Documentacéo havendo compatibilidade de horério, Periodo do mandato .
20 . Servidor Efetivo b , . . apos a posse
mandato eletivo comprobatoéria | percebera as vantagens do seu cargo efetivo, eletivo

sem prejuizo na remuneracgdo do cargo
eletivo;
3 - nos demais cargos eletivos, sem
remuneracao

no cargo ao
gual foi eleito
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