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INSTRUCAO n. 135/2023-TJRO
Revoga a Instrucdo n. 46/2020-TJRO
Alterada pela Instrug¢do n. 170/2025-TJRO
Alterada pela Instrugdo n. 185/2026-TJRO

Dispde sobre as atribuicdes e os prazos para
elaboragao e consolidagdo das pecas que comporao
0 processo de contas anual e gestao fiscal do Poder

Judiciario do Estado de Rondoénia.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE RONDONIA, no
uso de suas atribuigcdes legais,

CONSIDERANDO a obrigatoriedade dos responsaveis por gerir recursos publicos
em prestar contas nos termos da Constituicdo Federal, Constituicdo Estadual e Lei Organica
do Tribunal de Contas do Estado de Rondénia;

CONSIDERANDO os artigos 54, 55, 59 da Lei Complementar n. 101, de 4 de
maio de 2000, que estabelece normas de finangas publicas voltadas para a responsabilidade
na gestao fiscal e da outras providéncias;

CONSIDERANDO os ditames da Instrucdo Normativa n. 13/TCER, de 18 de
novembro de 2004, que dispde sobre as informagdes e documentos a serem encaminhados
pelos gestores e demais responsaveis pela Administragcado Direta e Indireta do Estado e dos
Municipios; normatiza outras formas de controles pertinentes a fiscalizagdo orcamentaria,
financeira, operacional, patrimonial e contabil exercida pelo Tribunal de Contas do Estado de
Rondénia, e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a Decisao Normativa n° 002/2019/TCE-RO, de 27 de maio de
2019, que define o conteudo, o sentido e o alcance do prescrito no artigo 21, paragrafo
unico, da Lei Complementar n. 101/00 para o exercicio das competéncias do TCE/RO e
estabelece diretrizes para a fiscalizagdo do cumprimento da vedagao quanto ao aumento de
despesa com pessoal;

CONSIDERANDO a Decisao Normativa n. 003/2019/TCE-RO, de 27 de maio de
2019, que define o conteudo, o sentido e o alcance do prescrito no art. 42 da Lei

Complementar n. 101/00 (Lei de Responsabilidade Fiscal) para o exercicio das
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competéncias do TCE-RO e estabelece diretrizes para a fiscalizagcdo do cumprimento da
referida norma;

CONSIDERANDO a Resolugao n. 205/2021-TJRO, de 15 de setembro de 2021,
que dispde sobre o Planejamento Estratégico Institucional (PEl), a Estratégia do Poder
Judiciario do Estado de Rondénia (PJRO) 2021-2026 e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a Instrugdo Normativa n. 72/2020/TCE-RO, de 19 de outubro
de 2020, que dispde sobre a remessa eletrdnica mensal ao Tribunal de Contas do Estado de
Rondénia de informagdes e documentos por parte das Administragdes Publicas Municipais e
Estaduais do Estado de Rondbnia, e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a necessidade de adequar os procedimentos internos a nova
sistematica de encaminhamento dos relatérios e documentos que comporao o Processo de
Prestacdo de Contas Anual, por meio do Sistema Integrado de Gestao e Auditoria Publica,
doravante denominado SIGAP — Moddulo Contabil ao Tribunal de Contas do Estado de
Rondonia;

CONSIDERANDO o} Relatorio de Auditoria n.
20/2023-AUDIGES/AUDINT/PRESI/TJRO, no Processo SEI n. 0006055-34.2023.8.22.8000;

CONSIDERANDO o Processo n. 0006055-34.2023.8.22.8000,

RESOLVE:

Art. 1° As atribuicbes das unidades administrativas relativas aos prazos para a
elaboracao e consolidagdo das pecas que comporao o Processo de Prestacdo de Contas
Anual (PCA) e Gestdo Fiscal, e demais controles do Poder Judiciario do Estado de

Rondénia, deverao ser executados conforme disposto nesta Instrucéo e Anexos |, 1l e .

Art. 2° As unidades administrativas sao responsaveis pela conformidade,
exatidao e suficiéncia das informagdes e documentos que gerenciam, devendo ser corrigidos
dentro dos prazos previstos nesta Instrucdo, sem que comprometam a etapa e os prazos
seguintes do PCA e Gestao Fiscal.

Paragrafo unico. A inexatidao, insuficiéncia ou a nao conformidade das
informagdes e documentos apresentados poderdo ser objeto de constatacdo de auditoria,

por meio da elaboracdo do Quadro de Resultados com Achados Preliminares, no qual sera
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concedido prazo para manifestagao e corregdes pertinentes, quando for o caso.

Art. 3° Eventuais duvidas para a execuc¢do do objeto desta Instrugdo serdo
deliberadas pelos(as) gestores(as) das unidades envolvidas e registradas por meio de ata de
reuniao, para cada exercicio financeiro.

Art. 4° Fica revogada a Instrugdo n. 046/2020-TJRO, de 23/01/2020.

Art. 5° Esta Instrugao entrara em vigor na data de sua publicagao.

Desembargador Marcos Alaor Diniz Grangeia
Presidente do Tribunal de Justica do Estado de Rondénia

eil Documento assinado eletronicamente por MARCOS ALAOR DINIZ GRANGEIA, Presidente do
;g'imm; Lﬂ Tribunal de Justica do Estado de Ronddnia, em 29/11/2023_ a5 09:48 (horario de Ronddnia),
eletrénica conforme § 3° do art. 4°, do Decreto n® 10.543_ de 13 de novembro de 2020.

s A autenticidade do documento pode ser conferida no Portal SET https:/www tjro. jus br/sistema-
' 7= eletronico-de-informacoes-set, informando o codigo venficador 3725411 e o codigo CRC BOE9CB41.
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ANEXO 1
INSTRUCAO N. 135/2023-PR
(Alterado pela Instrugdo n. 185/2026-PR)
ULTIMOS 180 DIAS DO MANDATO DO(A) PRESIDENTE

DEPARTAMENTO DE ATRIBUICOES:

PESSOAL E POLITICA

SALARIAL (DPPS/SGP) 1. Solicitar informagdes ao Iperon, relativas aos pagamentos de pensionistas de servidores(as) do

PJRO, juntamente com a relagdo nominal;

2. Verificar se a relagdo nominal dos(as) servidores(as) instituidores(as), constante na base cadastral
do Iperon, confere com a relagdo de servidores(as) inativos(as) e pensionistas constantes na base de
dados do PJRO;

3. Verificar a existéncia de Despesa com Pessoal ndo Executada Or¢camentariamente (regime de

competéncia), para fins de inclusdo no Relatério de Gestdo Fiscal (RGF).

PRAZO: enviar a Dicont: 3° bimestre: até dia 10/07.

DIVISAO DE CONTROLE
DE FOLHA DE

ATRIBUICOES:

PAGAMENTO DE 1. Verificar a existéncia de Despesa com Pessoal ndo Executada Orcamentariamente (regime de
MAGISTRADOS competéncia), para fins de inclusdo no RGF.
(DCFPM/DECOM)
PRAZO: enviar a Dicont: 3° bimestre: até dia 10/07.
COORDENADORIA DE ATRIBUICOES:
GESTAO DE
PRECATORIOS

(COGESP/PRESIDENCIA)

1. Solicitar & Sefin a informacdo dos valores liquidados por més [Documento de Liquidagdo (DL)],
referente as despesas com pagamento de precatorio, conforme Ato Conjunto n° 001/2020-Poder

Judiciario-Poder Executivo-RO.

PRAZO: enviar a Dicont: 3° bimestre: até dia 10/07.
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SECAO DE PRESTACAO DE

ATRIBUICOES:
CONTAS E RELATORIOS
CONTABEIS 1. Elaborar o Demonstrativo Bimestral da despesa com pessoal;
(SEPREC/DICONT)
2. Elaborar memoria de célculo referente ao 3° bimestre.
PRAZO: enviar ao GABAUDINT, JSG, SGP, DECOM, GGOV e DICONT: 3° bimestre: até dia 16/07.
DIVISAO DE ATRIBUICOES:
CONTABILIDADE 1. Realizar analise de conformidade contabil e fiscal para validagdo do Relatério de Gestdo Fiscal,
(DICONT/SOF) mediante procedimentos de conciliagdo, batimento de saldos, verificagdo de limites legais e analise das
dedugoes legais.
2. Elaborar Nota Técnica de Conformidade
PRAZO: enviar as unidades administrativas até o dia 25/07.
SGP ATRIBUICOES:
1. Elaborar o demonstrativo de compensa¢do das nomeagdes de cargos efetivos € comissionados
realizadas no periodo de vedagdo, com a utilizacdo de saldo orgamentario decorrente de vacancias de
cargos efetivos e dispensas/exoneracdes de cargos comissionados e fungdes gratificadas.
PRAZO: compartilhar com a Presidéncia, GGOV, SOF e Audint, até 15 de janeiro do ano subsequente.
GGOV

ATRIBUICOES:

1. Elaborar o demonstrativo com a comprovagdo dos efeitos financeiros de atos expedidos
anteriormente ao periodo de vedacdo, que tenha impactado o aumento de indice de despesa de

pessoal.

PRAZO: enviar a Presidéncia, SOF e Audint até dia 30 de janeiro do exercicio subsequente.
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ANEXO I
INSTRUGAO N. 135/2023-PR

(Alterado pela Instrucao n. 185/2026-PR)

PERIODICIDADE QUADRIMESTRAL

DEPARTAMENTO DE
PESSOAL E POLITICA
SALARIAL (DPPS/SGP)

ATRIBUICOES:

1. Solicitar por meio de oficio informagdes ao Iperon, relativas aos pagamentos de pensionistas
de servidores(as) do PJRO, juntamente com a relagdo nominal,

2. Verificar se a relagdo nominal dos(as) servidores(as) instituidores(as), constante na base
cadastral do Iperon, confere com a relacdo de servidores(as) inativos(as) e pensionistas
constantes na base de dados do PJRO; e

3. Verificar a existéncia de Despesa com Pessoal ndo Executada Orgamentariamente (regime de
competéncia), para fins de inclusdo no Relatorio de Gestdo Fiscal (RGF).

PRAZO: enviar a Dicont:

1° quadrimestre até dia 10/05;

2° quadrimestre até dia 10/09;

3° quadrimestre até dia 10/01 do ano subsequente.

DIVISAO DE CONTROLE DE
FOLHA DE PAGAMENTO DE
MAGISTRADOS (DCFPM )

ATRIBUICOES:

1. Verificar a existéncia de Despesa com Pessoal nao Executada Orcamentariamente (regime de
competéncia), para fins de inclusdo no Relatério de Gestao Fiscal (RGF).
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PRAZO: enviar a Dicont:
1° quadrimestre até dia 10/05;
2° quadrimestre até dia 10/09;
3° quadrimestre até dia 10/01 do ano subsequente.
cesThO DR PRECATORIOS | ATPVICOES:

(COGESP/PRESIDENCIA)

1. Solicitar a Sefin a informacdo dos valores liquidados por més [Documento de Liquidagdo
(DL)], referente as despesas com pagamento de precatorio, conforme Ato Conjunto n°
001/2020-Poder Judiciario-Poder Executivo-RO.

PRAZO: enviar a Dicont:

1° quadrimestre até dia 10/05;

2° quadrimestre até dia 10/09;

3° quadrimestre até dia 10/01 do ano subsequente.

SECAO DE PRESTACAO DE B
CONTAS E RELATORIOS ATRIBUICOES:
CONTABEIS
(SEPREC/DICONT) 1. Elaborar Relatorio de Gestdo Fiscal (art. 54 e 55 da LC n° 101/2000 - LRF).
PRAZO: enviar a Dicont até dia 16, apos o encerramento do quadrimestre.
DIVISAO DE ATRIBUICOES:
CONTABILIDADE
(DICONT/SOF) 1. Realizar analise de conformidade contabil e fiscal para validagio do Relatorio de Gestdo

Fiscal, mediante procedimentos de conciliagdo, batimento de saldos e verificagdo de limites
legais.
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PRAZO: enviar, até dia 21, para manifestacdo das Unidades Provedoras de Informagdo, apds o

encerramento do quadrimestre.

UNIDADES PROVEDORAS DE

ATRIBUICOES:
INFORMACAO
SGP, DECOM, SOF. 1. Manifestar acerca das situagdes apresentadas na Nota Técnica Preliminar de Conformidade e
promover as corre¢des cabiveis; e
2. Prestar suporte a retificagdo do Relatério de Gestédo Fiscal.
PRAZO: enviar a Seprec, até dia 23, apds o encerramento do quadrimestre.
DIVISAO DE ATRIBUICOES:
CONTABILIDADE
(DICONT/SOF) 1. Emitir a Nota Técnica de Conformidade Contabil e Fiscal conclusiva.
PRAZO: enviar a Seprec/Dicont, até dia 25, apds o encerramento do quadrimestre
SECAO DE PRESTACAO DE ATRIBUICOES:
CONTAS E RELATORIOS
CONTABEIS 1. Disponibilizar o Relatério de Gestdo Fiscal (art. 54 e 55 da LC n°® 101/2000 - LRF) para
(SEPREC/DICONT) assinatura do(a) Presidente do Tribunal de Justica; Secretario(a) de Or¢amento e Finangas;

Diretor(a) do Departamento de Finangas e Contabilidade; Diretor(a) da Divisdo de Contabilidade;

2. Promover a publicagdo do Relatério de Gestao Fiscal no Diario da Justi¢a Eletronico (DJE);

3. Transmitir o Relatorio de Gestdo Fiscal no Siconfi (Sistema de Informac¢des Contabeis e
Fiscais do Setor Publico Brasileiro).

4. Disponibilizar a minuta de oficio de encaminhamento ao TCE-RO para assinatura do(a)

Presidente do Tribunal de Justiga;

5. Disponibilizar o Relatério de Gestdo Fiscal no Portal da Transparéncia do PJRO;

PRAZO: até dia 30, apds o encerramento do quadrimestre.
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GABINETE DA SECRETARIA
DE ORCAMENTO E
FINANCAS (GABSOF)

ATRIBUICOES:

1. Transmitir ou enviar o Relatorio de Gestdo Fiscal e Nota Técnica de Conformidade Contabil e
Fiscal ao TCE-RO, por meio do portal do cidaddo ou outro meio, conforme orientagdo do
TCE-RO;

2. Anexar no processo SEI os recibos de entrega dos relatorios fiscais.

PRAZO: até dia 30, apds o encerramento do quadrimestre.
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ANEXO il
INSTRUGAO N. 135/2023-PR

(Alterado pela Instrucao n. 185/2026-PR)

PERIODICIDADE ANUAL

RESPONSAVEL

ATRIBUICOES E PRAZOS

COMISSAO INVENTARIANTE

ATRIBUICOES:

1. Realizar o Inventario fisico-financeiro dos bens moveis, imdveis e intangiveis do Tribunal de
Justica e FUJU (Anexo TC-15 e TC-16) (alinea “e”, “f”, inc. III art. 7° da Instru¢do Normativa n.
013/2004-TCE-RO), contendo as seguintes informag¢des/documentos:

® Justificativas/manifestacdes dos(as) responsaveis por bens ndo localizados (servidores(as) e
magistrados(as));

® Relacdo de todos os bens patrimoniais cuja etiqueta de tombamento esteja ausente ou
danificada;

® Relacdo das salas que estdo com os nomes dos(as) responsaveis desatualizados;

® Relacdo dos Bens Inventariados que estao fora do local apresentado no sistema patrimonial

(ndo alocados).

2. Realizar o Inventario fisico-financeiro do estoque em almoxarifado do Tribunal de Justica e
FUJU (Anexo TC-13) (alinea “d”, inc. III art. 7° da Instrugdo Normativa n. 013/2004- TCE-RO).

PRAZO: enviar a Dicont e DGB até dia 6 de janeiro do exercicio financeiro da prestacdo de

contas.

GABSOF

ATRIBUICOES (referente ao Tribunal de Justi¢a e FUJU):

Instruir processo SEI referente ao processo de prestacdo de contas anual das Unidades
Orgamentarias TJ e FUJU.

1. Elaborar comunicagao interna para as unidades administrativas acerca do inicio do processo de

prestagdo de contas anual, destacando os prazos para juntada das informa¢des/documentos.

PRAZO: até dia 13 de janeiro do exercicio subsequente.
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SGP, SOF, STIC, SA, DECOM,

ATRIBUICOES (referente ao Tribunal de Justi¢a e FUJU):

EMERON, SCGJ, CCOM,
AUDINT, COGESP, C1JPI, 1. Relatério de Gestdo, em formato integrado, evidenciando os resultados do exercicio anterior,
COMSIY, GSI e OUVIDORIA para subsidiar o Relato Integrado da Gestio do Tribunal de Justica, consoante as diretrizes
definidas pelo Gabinete de Governanca.
2. Os prazos para envio das informagdes serdo definidos pelo GGOV até 31 de outubro, e
comunicados as unidades, via Sistema SEI, levando-se em consideragdo o prazo final para
apresentacdo do Relatorio de Gestdo Integrado, em 15 de fevereiro.
COORDENADORIA DE ATRIBUICOES (referente ao Tribunal de Justica):
GESTAO DE PRECATORIOS
(COGESP/PRESIDENCIA) 1. Encaminhar o demonstrativo da movimentagdo financeira dos precatorios do exercicio,
contendo, sinteticamente, os saldos, ingressos, baixas, atualizagdes, juros e desagios, para fins de
inclus@o em notas explicativas.
PRAZO: enviar para a Dicont até dia 15 de janeiro do exercicio subsequente.
DECOM, SGP ATRIBUICOES:(referente ao Tribunal de Justica e FUJU):

1. Encaminhar informagdes sobre a posi¢do de passivos de pessoal com atributo “P” em 31 de
dezembro, detalhando a composi¢ao dos saldos que permanecerdo para o exercicio seguinte, para
fins de inclusdo em notas explicativas.

2. Encaminhar informagdes sobre a posi¢ao de ativos e passivos contingentes em 31 de dezembro,
para fins de inclusdo em notas explicativas, com base no Roteiro Contabil n. 001/2022/COGES.

PRAZO: enviar a Dicont até dia 13 de janeiro do exercicio subsequente.




Poder Judiciario do iEstado de Rondonia

Gabinete da Presidéncia

DICONT / DFC / SOF ATRIBUICOES (referente ao Tribunal de Justica e FUJU):
1. Elaborar os seguintes demonstrativos previstos na Lei n® 4.320/64, sendo:
® Anexo 1: Demonstrag@o da receita e despesa, segundo as categorias econdmicas;
® Anexo 6: Programa de Trabalho;
® Anexo 7: Programa de Trabalho de Governo - Demonstrativo de fungdes, subfungdes e
programas por projetos e atividades (Portaria n® 42, de 14/4/99, do Ministério de Orgamento
e Gestdo);
® Anexo 8: Demonstrativo da despesa por fungdes, subfuncdes e programas, conforme o
vinculo com os recursos (Port. n® 42, de 14/4/99, do Ministério de Orcamento e Gestdo);
® Anexo 9: Demonstrativo da despesa por 6rgdos e fungoes;
® Anexo 10: Comparativo da receita or¢ada com a arrecadada;
® Anexo 11: Comparativo da despesa autorizada com a realizada;
® Anexo 16: Demonstra¢ao da Divida Fundada Interna;
® Anexo 17: Demonstragdo da Divida Flutuante.
PRAZO: enviar para o GABSOF at¢ dia 9 de fevereiro do exercicio subsequente.
DICONT / DFC / SOF ATRIBUICOES (referente ao Tribunal de Justica e FUJU):

1. Elaborar e publicar no DJE as seguintes demonstra¢des contabeis:

Balango Orgamentario (Anexo 12);

Balango Financeiro (Anexo 13);

Balango Patrimonial (Anexo 14);

Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais (Anexo 15);
Demonstragdo do Fluxo de Caixa (Anexo 18);

Notas Explicativas das Demonstracdes Contabeis.

2. Elaborar as seguintes demonstragdes contabeis:

Relagdo dos adiantamentos e didrias concedidos (Anexo TC- 09).
Demonstrativo das Contas Componentes do Ativo Financeiro Realizavel (Anexo TC-22);
Demonstrativo Sintético das Contas Componentes do Ativo Permanente (Anexo TC-23);

Demonstrativo da Conta Valores Inscritos no Ativo Permanente (Anexo TC-24);
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® Demonstrativo Sintético do Estoque/Almoxarifado.

3. Analisar o relatério de Inventario fisico-financeiro dos bens em estoque (almoxarifado), moveis,

imdveis e intangiveis.

PRAZO: publicar as demonstracdes contdbeis no DJE e enviar o processo de inventario para o
GABSOF até dia 9 de fevereiro do exercicio subsequente.

DICONT / DFC / SOF ATRIBUICOES (referente ao Tribunal de Justi¢a e FUJU):
1. Encaminhar informa¢des acerca dos saldos das principais contas ou grupos de contas da
situag@o contabil do Poder Judiciario apds o encerramento do exercicio, a fim de compor o topico
Execug@o Orgamentaria, Financeira e Contabil no Relatorio Integrado de Gestdo — RIG.
PRAZO: enviar informagdes para o GGOV até dia 9 de fevereiro do exercicio subsequente.
DEXOR /DFC /SOF ATRIBUICOES (referente ao Tribunal de Justica e FUJU):
1. Elaborar a relacdo de restos a pagar nao processados (TC 10- B), conforme disposto na Alinea
“y, inc. I11, art. 7°, da Instrucdo Normativa n° 013/2004-TCE-RO); e
2. Encaminhar a Rela¢do de Empenhos Anulados.
PRAZO: enviar a Dicont até dia 25 de janeiro, e esta enviard ao GABSOF at¢ dia 9 de fevereiro
do exercicio subsequente.
DIF / DFC / SOF ATRIBUICOES (referente ao Tribunal de Justi¢a e FUJU):
Elaborar a relagdo de restos a pagar processados (Anexo TC10-A), conforme disposto na Alinea
“y”, inc. 111, art. 7°, da Instru¢do Normativa n° 013/2004-TCE-RO.
1. Elaborar Demonstrativo da Conta Banco — Dezembro — (Anexo TC 02);
2. Realizar Conciliagdo das contas bancarias (Anexo TC-03), conforme extratos bancarios das
contas existentes, em 31 (trinta ¢ um) de dezembro do exercicio de competéncia.
PRAZO: enviar a Dicont até dia 25 de janeiro, e esta enviard ao GABSOF até dia 9 de fevereiro
do exercicio subsequente.
DEAGESP/SA ATRIBUICOES (referente ao Tribunal de Justi¢a e FUJU):

1. Elaborar o rol de contratos, licitagdes, justificativa de dispensa ou inexigibilidade (TC-006).
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PRAZO: enviar ao GABSOF até dia 9 de fevereiro do exercicio subsequente.

SGP ATRIBUICOES (referente ao Tribunal de Justica):
1. Publicar no Diario da Justiga, a Relagdo Nominal dos(as) Servidores(as) Ativos(as) e
Inativos(as) ao final do exercicio, conforme disposto no art. 13 da CE/89 e alinea “c”, inc. III, do
art. 7° da Instru¢ao Normativa n° 013/2004-TCE-RO;
2. Publicar no DJE a Tabela de Cargos de servidores (as) efetivos(as) e comissionados(as)
Integrantes do Quadro Geral de Pessoal do PJRO, demonstrando os quantitativos de cargos
ocupados por servidores(as) estaveis, nao estaveis e de cargos vagos, conforme disposto na Lei de
Diretrizes Orgamentarias;
3. Preencher o Anexo TC-28, discriminando a qualificacdo dos(as) responsdveis, conforme
disposto na alinea “b”, inc. II1, do art. 7° da Instru¢do Normativa n° 013/2004- TCE-RO.
PRAZO: enviar para o GABSOF até dia 9 de fevereiro do exercicio subsequente.
DECOM ATRIBUICOES:
1. Preencher o Anexo TC-28, discriminando a qualificacdo dos(as) responsaveis, conforme
disposto na alinea “b”, inc. III, do art. 7° da Instru¢do Normativa n°® 013/2004- TCE-RO;
2. Publicar no DJE a Tabela de Cargos de Magistrados(as) do PJRO, conforme art. 99 da
Constituigdo Federal (CF) e art. 75 da Constituigdo Estadual (CE);
3. Publicar no DJE a Lista de Antiguidade de Magistrados(as) do Estado de Rondonia, apurada até
dia 31 de dezembro do ano subsequente, nos termos do art. 164, paragrafo unico, do Regimento
Interno do TJIRO;
4. Publicar no DJE a Relagao Nominal de Magistrados(as) Ativos(as) e Inativos(as) ao final do
exercicio, conforme disposto no art. 13 da CE e alinea “c”, inc. III, do art. 7° da Instrucdo
Normativa n° 013/2004-TCE-RO.
PRAZO: enviar para 0 GABSOF até dia 9 de fevereiro do exercicio subsequente.
NURETEC/GGOV ATRIBUICOES (referente ao Tribunal de Justi¢a e FUJU):

1. Anexar copia da Lei Organica e suas alteragdes, bem como as principais normas que regem o
orgdo (inc. 1V, art. 7° da Instrugdo Normativa n° 013/2004-TCE-RO).

PRAZO: enviar ao GABSOF at¢ dia 9 de fevereiro do exercicio subsequente.
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DEAR/SOF ATRIBUICOES (referente ao Tribunal de Justica):
1. Elaborar Demonstrativo da Conta Banco — Dezembro — (Anexo TC-02);
2. Realizar Conciliagdo das contas bancarias (Anexo TC-03), conforme extratos bancarios das
contas existentes, no dia 31 de dezembro do exercicio de competéncia.
PRAZO: enviar a Dicont até dia 25 de janeiro, ¢ esta enviarda ao GABSOF até dia 9 de fevereiro
do exercicio subsequente.

DEAR/SOF ATRIBUICOES (referente ao Tribunal de Justica):
1. Elaborar relatdrio circunstanciado acerca da arrecadagdo ¢ aplicagdo dos recursos provenientes
de aplicagdo de penas ¢ medidas alternativas de prestagdo pecuniaria, conforme o
Acérdao-APL-TC 00276/2017-TCE-RO, Processo n° 00916/17- TCE-RO c¢/c Provimento
Conjunto n° 07/2017;
PRAZO: enviar para o GABSOF até dia 9 de fevereiro do exercicio subsequente.

GGOV ATRIBUICOES (referente ao Tribunal de Justi¢a e FUJU):

1. Elaborar Relatdrio de Gestdo com as seguintes diretrizes:

a) Visdo Geral, Organizacional e Ambiente Externo;

b) Riscos, Oportunidades e Perspectivas;

¢) Governanga, Estratégia e Desempenho;

d) Informagdes Orgamentarias, Financeiras e Contabeis.

2. Demonstrar a eficacia da execugdo das Leis do Plano Plurianual ¢ Orgamentaria Anual do
exercicio financeiro da prestagdo de contas, bem como as diretrizes estabelecidas pela LDO, em

termos qualitativos e quantitativos, comparando com os ultimos trés exercicios financeiros,
conforme a IN 13/2004-TCE.

PRAZO: enviar para o GABSOF até dia 15 de fevereiro do exercicio subsequente.
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AUDIGES, AUDINFRA,
AUDIPEC

ATRIBUICOES (referente ao Tribunal de Justi¢a e FUJU):

1. Elaborar planejamento da auditoria:

® Avaliagdo Preliminar do Objeto Auditado;

® Programa de auditoria.

2. Realizar testes de auditoria e Elaborar Quadro de Resultados com Achados Preliminares, se
houver.

PRAZO: enviar o Quadro de Resultados com Achados Preliminares as unidades auditadas até dia

23 de fevereiro do exercicio subsequente.

UNIDADES AUDITADAS:
GGOYV, SGP, SOF, STIC, SA,
DECOM, EMERON, GABSCGJ

ATRIBUICOES (referente ao Tribunal de Justi¢a e FUJU):

1. Elaborar Manifestagdo acerca dos achados preliminares de auditoria.

PRAZO (7 dias tteis): enviar ao GABAUDINT até dia 3 de margo do exercicio subsequente.

GABAUDINT

ATRIBUICOES:

1. Elaborar Relatorio de Auditoria de Gestdo, Parecer do Controle Interno e Certificado de
Auditoria Interna acerca do Processo de Contas Anual do TJRO e FUJU (inciso III, art. 9°, LC
154/96).

PRAZO: enviar ao GABSOF até dia 14 de marco do exercicio subsequente.

GABSOF

ATRIBUICOES (referente ao Tribunal de Justica e FUJU):

1. Elaborar minuta do Pronunciamento Presidencial.

PRAZO: até dia 15 de margo do exercicio subsequente.

JSG/GABPRE

ATRIBUICOES (referente ao Tribunal de Justi¢a e FUJU):

1. Revisar e assinar Pronunciamento Presidencial, manifestando ciéncia das conclusdes constantes
no Relatorio de Auditoria de Gestdo, Parecer do Controle Interno e Certificado de Auditoria
Interna acerca do Processo de Contas Anual do TJRO e FUJU (inciso III, art. 9°, LC 154/96).

PRAZO: enviar ao GABSOF at¢é dia 15 de marco do exercicio subsequente.
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GABSOF

ATRIBUICOES (referente ao Tribunal de Justi¢a e FUJU):

1. Encaminhar o Processo de Contas Anual ao Tribunal Pleno Administrativo para fins de
apreciagdo das contas da Presidéncia, conforme art. 134, inciso XXV do RITJRO.

PRAZO: até dia 15 de margo do exercicio subsequente.

GABSOF

ATRIBUICOES (referente ao Tribunal de Justica e FUJU):

1. Inserir todos os relatorios e documentos obrigatorios do Processo de Contas Anual no Sistema
Integrado de Gestao e Auditoria Publica do Tribunal de Contas do Estado de Rondoénia (SIGAP).

PRAZO: até dia 23 de margo do exercicio subsequente.

SA, SGP, GGOV, SOF,
GABAUDINT

ATRIBUICOES (referente ao Tribunal de Justica e FUJU):

1. Elaborar apresentagdo ao(a) Presidente acerca dos Principais Resultados da Avaliagdo das
Contas e Recomendagdes de Auditoria.

PRAZO: até dia 23 de margo do exercicio subsequente.

GABAUDINT

ATRIBUICOES (referente ao Tribunal de Justi¢a e FUJU):

1. Revisar os relatérios e documentos no SIGAP.

PRAZO: até dia 25 de margo do exercicio subsequente.

GABSOF/GABPRE

ATRIBUICOES (referente ao Tribunal de Justica e FUJU):

1. Inserir a Sumula e Ata de Julgamento do Tribunal Pleno Administrativo no Processo de Contas

Anual;

2. Acompanhar o(a) Presidente na etapa de homologacdo dos relatérios/documentos e transmissao
da Prestacdo de Contas Anual, por meio do SIGAP.

PRAZO: até dia 30 de margo do exercicio subsequente.

GABAUDINT

ATRIBUICOES (referente ao Tribunal de Justi¢a e FUJU):

1. Elaborar apresentacdo as unidades administrativas acerca dos Principais Resultados da
Avaliacdo das Contas e Recomendacdes de Auditoria.

PRAZO: apresentar até dia 3 de abril do exercicio subsequente.
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Unidades Auditadas: GGOYV,
SGP, SOF, STIC, SA, DECOM,

ATRIBUICOES (referente ao Tribunal de Justi¢a e FUJU):

EMERON, GABSCGJ 1. Elaborar o Plano de A¢do acerca das Recomendagdes do Relatério de Auditoria de Gestio.
PRAZO: apresentar o Plano de Agdo no prazo de 30 dias tteis, a partir de 3 de abril do exercicio
subsequente.

GABAUDINT ATRIBUICOES (referente ao Tribunal de Justica e FUJU):

1. Encaminhar o Plano de Ag¢do do Relatdrio de Auditoria de Gestdo ao TCE-RO.

PRAZO: até dia 31 de maio do exercicio subsequente.




