Poder Judiciario do Estado de Rondbnia
Gabinete da Presidéncia

ANEXO UNICO - INSTRUGAO n. 010/2016-PR
Alterado pela Instrug¢ao n. 093/2022-TJRO

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
(INSTRUCAO N. 010/2016-PR) N. 003

, CONTROLAR O ACESSO AS DEPENDENCIAS DO PJRO
(FORUNS, VARAS E INSTALAGOES EM GERAL — COMARCAS DA CAPITAL E

INTERIOR)
CONTROLE DE APROVACAO
ELABORACAO ANALISE CRITICA APROVACAO
DATA: DATA: DATA:
Coordenadoria de Segurancga Diretor do Gabinete de Seguranga Presidente do Comité Permanente de
Patrimonial e Humana Institucional Seguranca
1 - OBJETIVO:

Estabelecer critérios e procedimentos relativos ao controle de acesso de
usuarios(as) as dependéncias do Poder Judiciario do Estado de Rondénia (PJRO)
dotadas de Equipamentos de Controle de Acesso.

2 - CAMPO DE APLICAGAO E VIGENCIA:
Este Procedimento Operacional prevé orientagbes a magistrados(as) e
servidores(as) das demais unidades organizacionais do PJRO que tém interfaces

com este processo de trabalho, passando a vigorar a partir da data de publicagao.

3 - DEFINIGOES

TERMO DEFINICAO

Autorizagdo temporaria que permite 0 acesso a
instalagbes do PJRO de usuarios(as) (magistrados(as),
servidores(as), terceirizados(as), visitantes e demais
cidadaos(as)), veiculos e equipamentos.

Autorizacéo de Acesso

Comprovante com duas vias humeradas e provisorias, a
Cautela de objeto fim de identificar a qual usuario(a) pertence o objeto
acautelado na portaria.

Equipamento de Controle|Conjunto de recursos materiais e logisticos utilizados
de Acesso (ECA) para realizar o controle de acesso.

Evento  decorrente do nao-cumprimento dos
procedimentos de seguranca.

Falha de seguranga
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Evento originado pela acao, delituosa ou nao, que afete
ou ponha em risco o patriménio, o(a) magistrado(a), o(a)

Incidente de seguranca servidor(a) ou o(a) usuario(a) do Poder Judiciario.

Livro de Cautela de Objetos|Livro destinado a anotagido de: niumero da cautela, data
Retidos no Controle de|da retengdo do objeto, objeto retido, usuario(a),
Acesso identificagdo do(a) usuario(a), visto de entrega e retirada
do objeto pelo(a) usuario(a).

Local destinado ao acautelamento de armas de fogo e
Sala de Acautelamento objetos que oferegcam risco, pertencentes a usuarios(as).

Dispositivo eletronico que substitui totalmente o ouvido

Implante coclear
P de pessoas que tem surdez profunda.

Dispositivo de aplicagdo médica que tem o objetivo de

Marcapasso regular os batimentos cardiacos através de um estimulo
elétrico.
Equipamento eletrbnico que permite identificar objetos
Scanner de Raios-X que possam gerar ocorréncias delituosas e/ou colocar

em risco a seguranca dos(as) usuarios(as).

Sistema de Controle de|Sistema informatizado utilizado para controlar o acesso
Acesso (SCA) as instalacdes do Poder Judiciario.

4 - REFERENCIAS:

- Instrugao n. 020/2017-PR, de 22/12/2017 - Dispde sobre o controle de acesso as
unidades do Poder Judiciario do Estado de Rondénia por magistrados(as),
advogados(as), servidores(as) ativos(as) e aposentados(as), residentes judiciais,
estagiarios(as), prestadores(as) de servigos, visitantes e autoridades;

- Instrugao n. 026/2008-PR, de 30/10/2008 - Dispde sobre o acesso de veiculos aos
estacionamentos do edificio-sede do Tribunal de Justica do Estado de Rondénia e
da outras providéncias;

- Resolugao n. 435, de 28/10/2021, do Conselho Nacional de Justica, que dispoe
sobre a politica e o sistema nacional de seguranga do Poder Judiciario e da outras
providéncias; (AC)

- Plano de Seguranca Institucional do Poder Judiciario do Estado de Rondénia,
aprovado pelo Tribunal Pleno Administrativo em 13/8/2012.

- Resolugédo n. 058/2015-PR, de 21/08/2015 - Aprova e institui o Cdodigo de
Classificagdo de Documentos Arquivisticos e a Tabela de Temporalidade
Documental da Area Administrativa deste Poder e estabelece os procedimentos para
eliminacdo de documentos e processos administrativos findos criados em meio
fisico, excetuados aqueles considerados de guarda permanente.
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5 - RESPONSABILIDADES GERAIS:

FUNCAO RESPONSABILIDADE
n - Propor e implementar a politica de seguranga
gomlte Permanente de para o PJRO, conforme Plano Estratégico de
eguranca

Seguranca Institucional.

Coordenadoria de Seguranga
Patrimonial e Humana

- Coordenar a implementagcdo da politica de
seguranga para o PJRO, conforme Plano
Estratégico de Seguranca Institucional.

Assessoria Militar

- Garantir a implementacdo das medidas de
seguranga no controle de acesso;

- Analisar processos de apuragao de ocorréncias
ou de alteracdes no servico de controle de acesso;
- Averiguar falhas operacionais;

- Instruir e revisar processos de apuragao de
ocorréncias ou de alteragdes no servigo de controle
de acesso;

- Orientar a administracdo dos prédios do PJRO
para o acautelamento de materiais.

Departamento de Engenharia

- Realizar a calibragdo, manutencédo preventiva e
corretiva do scannerde raios-X, detectores de
metais portateis e porticos.

Responsavel em supervisionar
0 servico da portaria

- Supervisionar o controle de acesso;

- Fiscalizar a execugao do servico das pessoas
responsaveis pela portaria;

- Emitir cautelas;

- Encaminhar material para acautelamento;

- Preencher relatorios.

Responsavel pelo servico de
portaria (Controle de Acesso)

- Executar os procedimentos de controle de
acesso;

- Substituir a pessoa responsavel em supervisionar
o servigo de portaria por determinagao deste(a) ou
em sua auséncia.

6 - CONDIGOES GERAIS

6.1 O acesso de qualquer pessoa as dependéncias do PJRO seguira as
normativas previstas na Instrugéo n. 020/2017-PR.

6.20 acesso de

funcionarios(as) de

empresas  contratadas e

prestadores(as) de servigo fora do horario de expediente s6 € permitido
mediante autorizagao prévia concedida pela Administracdo do prédio.
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6.3 Antes de iniciar o servigo nos pérticos, diariamente, o(a) responsavel pela
supervisao da portaria, verificara se os porticos e detectores manuais estao
em condi¢des de funcionamento, realizando testes nos equipamentos.

6.4 Caso o(a) responsavel pela supervisdo da portaria perceba falha no
equipamento inspecionado, este devera isola-lo e entrar em contato com a
Asmil (no caso dos prédios da capital) ou com o(a) Assistente de Diregéo
do Férum (no interior), para que seja aberta uma ordem de servigo pelo
Departamento de Engenharia e Arquitetura (DEA/SA), a fim de efetuar os
devidos reparos.

6.5 A manutencdo preventiva, corretiva e calibragem dos equipamentos do
controle de acesso, tais como: raios-x, poérticos e detectores de metais
portateis sao de responsabilidade do DEA.

6.6 Caso o Sistema de Controle de Acesso (SCA) esteja inoperante, a revista
¢é feita com detector de metal manual de usuario(a) e de volumes.

6.6.1 Quando a revista for realizada com detector manual, por falta de
funcionamento do pértico ou do scanner de raios-X, o(a) responsavel
pela supervisdo da portaria devera orientar e monitorar para que a
pessoa responsavel pelo servico de portaria que realizara a inspegao
seja, preferencialmente, do mesmo sexo que o(a) do(a) usuario(a)
inspecionado(a).

6.7 Cabe ao(a) responsavel pelo servico de portaria impedir o acesso de
pessoas que estejam aparentando algum tipo de descontrole emocional,
estado de embriaguez, comportamento ou vestimenta incompativel com o
ambiente do Judiciario.

6.8 Os objetos acautelados na portaria, ndo reclamados pelo(a) usuario(a) até
o final do servico nas portarias, serdo encaminhados para a sala de
acautelamento, permanecendo a disposicao
dos(as) usuarios(as) identificados(as) com a via da Cautela de Objeto.

6.8.1 Caso o(a) usuario(a), em data posterior, reclame o objeto acautelado,
o(a) responsavel pela supervisao de seguranga providenciara o resgate
do objeto.

6.9 Nao havendo entrada privativa para magistrados(as), estes(as) deveréo
submeter-se aos procedimentos previstos nesta regulamentagao, gozando,
entretanto, de prioridade.

6.10 Estando o(a) magistrado(a) portando arma de fogo, apods se identificar e
informar que esta a servico, ndo se submetera ao procedimento previsto no
item 10.
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6.11 Fica autorizado aos(as) integrantes da Assessoria Policial Militar,
Assessoria Bombeiro Militar, Militares da Reserva e integrantes das forgas
armadas e de seguranga, que ocupam fungdes/cargos previstos no
Gabinete de Seguranca Institucional (GSI) PJRO, a portarem arma de fogo
(desde que possuam autorizagdo de porte) e arma branca (caso dos
policiais e bombeiros(as) militares) nas dependéncias do Poder judiciario
do Estado de Rondénia. (AC)

7 - CONTROLE DE ACESSO DE PESSOAS AS DEPENDENCIAS DO PJRO

7.1 O acesso de pessoas as dependéncias do PJRO sera realizado através
dos portais detectores de metais e das catracas eletronicas, localizadas
nas portarias.

7.2 O(A) usuario(a) que, mediante identificagcao, for portador(a) de marcapasso
ou implante coclear, ndo devera ser submetido a inspe¢ao por detector de
metal (pértico ou manual), e seu acesso sera registrado pelo
FRMS-COSEPH-001-01 — Controle de Entrada de Servicos Técnicos e
Especiais — Anexo IX.

7.3 O acesso de funcionarios(as) de empresas que realizam manutengao em
equipamentos que nao pertencam ao TJRO, tais como: caixa eletrénico de
bancos, equipamento de informatica pertencente a OAB etc., e que
carregue ferramentas, tera acesso permitido e registrado no
FRMS-COSEPH-001-01 — Controle de Entrada de Servigos Técnicos e
Especiais — Anexo IX.

7.4 Caso alguma pessoa se negue a cumprir os procedimentos orientativos do
SCA, a pessoaresponsavel pelo servico de portaria acionara o(a)
responsavel pela supervisdo de seguranga, para que este(a) esclarega a
pessoa quanto aos procedimentos de acesso.

7.5 Caso permanega a negativa da pessoa em observar a orientagdo ou tente
forcar a entrada, as pessoas responsaveis, tanto pelo servigo de portaria
como pela supervisdo, deverdo acionar a Policia Militar, mediante a
Assessoria Militar (na capital) ou o(a) Assistente de Dire¢ao do Férum (no
interior).

8 - CONTROLE DE ACESSO DE PESSOAS PORTANDO VOLUME

8.1 O(A) responsavel pelo servigo de portaria orientara a pessoa a depositar
seu(s) volume(s) na esteira do scanner de raio-X.

a) Caso nao seja identificada imagem de objeto suspeito ou que ofereca
risco, liberara o acesso as dependéncias.
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b) Caso seja identificada imagem de objeto suspeito ou que oferega risco,
o(a) responsavel pelo servico de portaria acionara o(a) responsavel pela
supervisdao de portaria para que este(a) realize em outro local revista
no(s) volume(s), mediante autorizagdo da pessoa.

8.2 Caso o(a) responsavel pela supervisdo de portaria ndo obtenha
autorizacao para realizar a referida revista, devera acionar a Policia Militar,
mediante a Assessoria Militar (na capital) ou o(a) Assistente de Diregao do
Forum (no interior).

a) Caso identifique que se trata de objeto que nao oferecga risco, o0 acesso
as dependéncias sera liberada.

b) Caso identifique objeto que possa representar risco, o(a) responsavel
pela supervisdo de portaria encaminhara a pessoa para realizar o
acautelamento do objeto.

8.3 Caso perceba que a pessoa tem a intencao de violar o controle de acesso,
o(a) responsavel pela supervisdo de portaria, devera acionar a Policia
Militar, mediante a Assessoria Militar (na capital) ou o(a) Assistente de
Diregao do Férum (no interior).

9 - CONTROLE DE ACESSO DE PESSOA NAO PORTANDO VOLUME

9.1 O(A) responsavel pelo servigo de portaria orientara a pessoa a depositar
seus objetos metalicos na bancada e a passar pelo portico.

9.2 Caso o poértico dispare o alarme, a pessoa sera orientada a depositar seus
demais objetos metalicos na bancada e a passar novamente pelo pértico.

9.3 Caso o poértico nao dispare o alarme, a entrada da pessoa as
dependéncias sera liberada.

9.4 Caso o poértico dispare novamente o alarme, a pessoa sera informada que
sera necessario realizar uma revista com detector manual.

9.5 Caso o detector manual acuse a presenca de objeto que ofereca risco, a
pessoa responsavel pelo servigo de portaria acionara o(a) responsavel pela
supervisao de portaria, que avaliara tanto o objeto quanto a intengédo da
pessoa.

9.6 Caso o detector manual acuse a presenca de objeto que nao ofereca risco,
o(a) responsavel pelo servigo de portaria liberara a entrada da pessoa as
dependéncias.

10 - CONTROLE DE ACESSO DE PESSOA PORTANDO ARMA DE FOGO
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10.1 Identificado objeto de risco “arma de fogo” o(a) responsavel pelo servigco
de portaria acionara o(a) responsavel pela supervisdo de seguranca.

10.2 O(A) Supervisor(a) de Seguranga nos foruns e os(as) Policiais Militares no
edificio sede do TJRO, mediante apresentacido de documento que autorize
o porte do objeto de risco, conduzira a pessoa para a Sala de
Acautelamento.

10.3 Em se tratando de arma de fogo, o(a) responsavel pela supervisdo de
seguranga, devera orientar o(a) usuario(a), apos preencher a
documentagcdo prevista, a trava-la externamente, se houver esse
dispositivo, e, com o cano sempre voltado para um local seguro, coloca-la
no interior da bolsa, destinada a esse fim, lacrando-a. Em seguida, o(a)
préprio(a) usuario(a) da arma a guardara em cofre ou armario apropriado,
indicado pelo(a) responsavel pela supervisao de
seguranga, sendo vedado todo e qualquer manuseio da arma de fogo
durante o ato de acautelamento.

10.4 O(A) responsavel pelo acautelamento preenchera em 2 vias o Termo de
Cautela de Arma (Anexo VII) e entregara 1 via (protocolo) para o(a)
proprietario(a) da arma.

10.5 Ao se retirar da Sala de Acautelamento, a pessoa sera submetida a nova
revista, passando pelo pértico com detector de metais instalado na
entrada da instalacéo.

a) Caso o portico dispare o alarme, o(a) responsavel pelo servico de
portaria orientara a pessoa para depositar os demais objetos
metalicos na bancada e a passar novamente pelo pértico.

b) Caso o pértico ndo dispare o alarme, a entrada da pessoa as
dependéncias sera liberada.

c) Caso o pdrtico dispare novamente o alarme, a pessoa sera informada
gue sera necessario realizar uma revista com detector manual.

d) Caso o detector manual acuse a presenga de objeto que n&o ofereca
risco, o0 responsavel pelo servico de portaria liberara a entrada da
pessoa as dependéncias.

e) Caso o detector manual acuse a presenga de objeto que ofereca risco,
sera solicitado a pessoa para que realize o acautelamento.

f) Caso a pessoa nao apresente documento que autorize o porte de arma
de fogo, o(a) responsavel pela supervisdo de seguranga devera
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acionar a Policia Militar, mediante a Assessoria Militar (na capital) ou
o(a) Assistente de Direcao do Férum (no interior).

11 - PREENCHIMENTO DO TEMO DE CAUTELA DE OBJETO RETIDO NO
CONTROLE DE ACESSO

11.1 O(A) servidor(a) (ou Policial Militar da Asmil) responsavel pelo
acautelamento, anotara no Termo de Cautela de Objeto Retido, no
controle de acesso, os dados pertinentes ao objeto a ser acautelado e os
dados do(a) proprietario(a) do objeto, conforme modelo (Anexo VIII)

11.2 A cautela, se for o caso, podera corresponder a mais de um objeto
acautelado.

12 - ACAUTELAMENTO NA PORTARIA DE OBJETOS QUE OFERECAM
RISCO, EXCETO ARMAS DE FOGO

12.1 O(A) responsavel pelo servigo de portaria identificara visualmente o
objeto a ser acautelado e avaliara o risco oferecido.

a) Caso o objeto ndo oferega risco, 0 acesso da pessoa com a posse do
objeto sera liberado.

b) Caso o objeto ofereca risco, o(a) responsavel pelo servigo de portaria
realizara as seguintes operacoes:

- Preencherd a Termo de Cautela de Objeto Retido no Controle de
Acesso;

- Solicitara a pessoa que rubrique em campo destinado para tal;
- Entregara a “via do(a) usuario(a)” a pessoa,;

- Acondicionara o objeto, juntamente com a outra via da Cautela de
Objeto, em local predeterminado na portaria.

12.2 Na saida, a pessoa apresentara sua via do Termo de Cautela de Objeto
Retido ao(a) responsavel pelo servico de portaria, que realizara as
seguintes operacgoes:

a) Inspecionara a via e confirmara a sua autenticidade;

b) Resgatara o objeto em local predeterminado na portaria;
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c) Solicitara a pessoa que rubrique na cautela de objetos em campo
destinado para tal;

d) Devolvera o objeto a pessoa, que estara liberada para sair
das instalagdes do PJRO; e

e) Arquivara as 1 vias de Termo de Cautela de Objeto Retido em local
predeterminado.

13 - ENTREGA DE OBJETO ACAUTELADO NAO RESGATADO NO MESMO
DIA DE CAUTELA

13.1 O(A) responsavel pelo servigo de portaria recebera da pessoa a
solicitacdo de resgate de objeto acautelado na portaria e realizara as
seguintes operacgoes:

a) Inspecionara a via do(a) usuario(a) e confirmara a sua autenticidade;
b) Encaminhara a pessoa a sala de acautelamento;
c) Apds a pessoa resgatar o objeto acautelado, conduzi-la-a a saida.
14 - CONFECGAO DE RELATORIO DE CONTROLE DE ACESSO
14.1 O(A) responsavel pela supervisdo de portaria, encarregado(a) de
confeccionar o relatério de controle de acesso ao final do dia, recebera de
todos(as) os(as) responsaveis pelos servicos de portaria, caso haja no
local mais de um prédio para ser supervisionado, as anotacdes

pertinentes a cada portaria.

14.2 Consolidara as informagdes recebidas no FRMS-COSEPH-002-01/02 —
Relatério de Controle de Acesso, com as informacdes pertinentes.

14.3 O(A) responsavel pela supervisdao de portaria, apdés preenchimento e
assinatura do relatério (FRMS-COSEPH-002-01/02), o encaminhara a
Administracédo do prédio para arquivamento.

15 - INDICADOR

NOME FORMULA PERIODICIDADE

Grau

usuario(a) do Controle de Acesso do(a) usuario(a)

de satisfagao do(a) | Pesquisa de satisfacao Anual




Poder Judiciario do Estado de Rondonia
Gabinete da Presidéncia

16 - GESTAO DE REGISTRO

16.1 O registro deste processo de trabalho é gerido pela Administragdo do
prédio local e mantido em seu arquivo corrente, de acordo com a tabela de
gestao de registros, apresentada a seguir:

RETENGAO
(ARQUIVO
IDENTIFICAGAO CODIGO CCDS* | RESPONSAVEL ARMAZENAMENTO | RECUPERAGAO PROTEGAO cg;:;g;i- DISPOSIGAO
GUARDA NA
uo*)
FRMS-COSEPH-00
1-01
(Controle de 0-4-1-1-3 a Administracao Past Dat Condigbes 3 Eliminacéo
Entrada de Servicos do Prédio/Asmil asta ata apropriadas anos uo
Técnicos e
Especiais)
Livro de Cautelas
] ) - = - Guarda
de Objetos Retidos Administragdo Caixa de Arquivo | Numeragéo Condigdes 3 anos Permanente
no Controle de 0-4-1-1-1 do Prédio/ Asmil a ¢ apropriadas uo
Acesso
FRMS-COSEPH
-002-01/02 Administragcao Pasta Data Condigbes 3 anos Eliminacéo
(Relatorio — 0-4-1-1-3a | 4o Prédio/ Asmil apropriadas uo
Controle de Acesso)

Legenda:
*CCDS = Cadigo de Classificagdo de Documentos de Seguranca
**UO = Unidade Organizacional

Nota:

Eliminacdo na UO - procedimentos conforme Resolugdo n. 058/2015-PR — Aprova e institui o Cddigo de
Classificagdo de Documentos Arquivisticos e a Tabela de Temporalidade Documental da Area Administrativa deste
Poder e estabelece os procedimentos para eliminagdo de documentos e processos administrativos findos criados em
meio fisico, excetuados aqueles considerados de guarda permanente.

17 - ANEXOS

Anexo | — Fluxograma do procedimento: Controle de acesso de pessoas as
dependéncias do PJRO
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POP n. 003 - CONTROLE DE ACESSO DE PESSOAS AS DEPENDENCIAS DO PJRO

Sepervisor de Seguranca

POP n. 003 - CONTROLE DE ACESSO DE PESSOAS AS DEPENDENCIAS DO PJRO
Publicado pela Instrugéo n. 016/2018-PR, no DJE n. 227 de 06 de dezembro de 2018
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Anexo Il — Fluxograma do procedimento: Controle de acesso de pessoas portando
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POP n. 003 - CONTROLE DE ACESSO DE PESSOAS PORTANDO VOLUMES

Responsavel pelo Servico de Portaria

POP n. 003 - CONTROLE DE ACESSO DE PESSOAS PORTANDO VOLUMES | Poder Judicisrio o &

Tribuna

Publicado pela Instrugéo n. 016/2018-PR, no DJE n. 227 de 06 de dezembro de 2018

Verifica condigdes para .| Verifica se a pessoa
permitir entrada de pessoa porta volume(s)

Aciona o
Respansavel
pela supervisio
da Portaria

Orienta pessoa a
depositar seufs)
volume(s) na esteira
do scanner de raio-X

Pessoa

Libera o acesso

i e Rondén

de Justiga

Sepervisor de Seguranga

Revista dois) volume Volume
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Anexo Il — Fluxograma do procedimento: Controle de acesso de pessoa portando
arma de fogo

POP n. 003 - CONTROLE DE ACESSCO DE PESSOA PORTANDO ARMA DE FOGO
Publicado pela Instrugéo n. 029/2019-PR, no DJEn.___de __ de maio de 2019
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...... Quandadentificado objeto pessoaa passar Sim .| demais objetos metdicos e Sim | que serd necessaria ‘;"‘fa;:t;::, 2 Responsavel pela
R (AT ATIR ERETD novamente bancada e apassar reahzar revista com mam‘ supervisio da
pelo pértico N novamente pelo pértco NED detector de metal N Portaria
o do

Acionar o Supervisor

de Seguranga, ou PM
no caso do Ed. Sede

Liberar o
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g que autorize 0 Se necessario, fazer o
R w Portedoobjeto? Acionara PM acautelamento do(shobjetos] Avaliar ofs) objeto
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g ) <

o ) 4 Assistente de Drecio de Acesso de Pessoas com pessoa
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:§ Sim Ed.Sede
4
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g
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POP n. 003 - CONTROLE DE ACESSO DE PESSOA PORTANDO ARMA DE FOGO

Guardar a bolsa no
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Anexo IV - Fluxograma do procedimento: Acautelamento na portaria de objetos que
oferegam risco, exceto armas de fogo
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POP n. 003 - ACAUTELAMENTO, NA PORTARIA, DE OBJETOS QUE OFERECAM RISCO, EXCETO ARMAS DE FOGO
Publicado pela Instrugéo n. 016/2018-PR, no DJE n. 227 de 06 de dezembro de 2018
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POP n. 003 - ACAUTELAMENTO, NA PORTARIA, DE OBJETOS
‘QUE OFERECAM RISCO, EXCETO ARMAS DE FOGO
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Anexo V - Fluxograma do procedimento: Entrega de objeto acautelado nao

resgatado no mesmo dia de cautela

POP n. 003 - ENTREGA DE OBJETO ACAUTELADO NAO RESGATADO NO MESMO
DIA DE CAUTELA
Publicado pela Instrucido n. 016/2018-PR, no DJE n. 227 de 06 de dezembro de 2018
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POP n. 003 - ENTREGA DE OBJETO ACAUTELADO
NAO RESGATADO NO MESMO DIA DE CAUTELA

Anexo VI - Fluxograma do procedimento: Confecc¢ao de relatorio de controle de

acesso
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POP n. 003 - CONFECCAO DE RELATORIO DE
CONTROLE DE ACESSO
Responsavel pelo Servico de Portaria

POP n. 003 - CONFECCAO DE RELATORIO DE CONTROLE DE ACESSO
Publicado pela Instrugdo n. 016/2018-PR, no DJE n. 227 de 06 de dezembro de 2018

Recebe detodos os
responsavels pelos senigos
de Portaria as anotagies

01/02 - Relatorio de Controle de

Consolida as informagies
recebidas no FRMS-ASI-002-

Poder Judickirio do Estade de Rondinia

Tribunal de Justica

Encaminha o FRMS-ASI-

002-01/02 preenchido e
assinado 3 Administragio

pertinentes a cada portaria Acesso_.:zrr'r:\i:;i‘:zrmagéa :rzSi:idrri;pni:.
Anexo VIl — Termo de Cautela de Arma
&
TERMO DE CAUTELA DE ARMA 5
N° 00000001 g B g
Unidade: § ] &
Dados Pessoais g = a
Nome: N.? autorizagéo/porte: % ©
Insfituicao: Func&o: N
RG/CPF: Finalidade da entrada: o g =} "
Dados da Arma o b5 £
Pistola ( ) Revolver ( ) Qutros: ( ) 3 E— 3
N* da arma: Modelo: Marca: ) o 5
Cofre { ) Armario{ ) N° Armario: N* Lacre: £ < E f
Devolucdo da Arma: z M
o g §
Recebi a arma constante neste termo: _Z T T
Responséavel pela Guarda 5 a3 5
b ® s
E 2 §
< | 5 ||
© £
Assinatura Visitante Assinatura Visitante e 3 £ 0
.| -5 g0 |2
Hora de entrada Hora de entrada 2|l e E %lﬁ g
= [ ) ]
Local/Data: Local/Data: 218 £3 |
— - =
13 Via: responsavel pela guarda
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Anexo VIII — Termo de Cautela Objeto Retido

@

TERMO DE CAUTELA DE OBJETO RETIDO

IN® 00000001

Unidade:

Nome:

RG/CPF:

Finalidade da entrada:

Descrigao/Objeto(s)

N° do Armario

Responsavel pela Guarda

Assinatura Visitante

Hora de entrada
Local/Data:

Devolugao do(s) Objeto(s):

Recebi o objeto constante neste termo:

Assinatura Visitante

Hora de entrada
Local/Data:

1¥ Via: responsavel pela guarda

PROTOCOLO

Nome:

N® Armario

Descricdo/Objeto(s)

Responsavel pela Guarda

Local/Data:

Visitante: Apresente este documenta para develugie do(s) chjetas)

27 Via em destaque: visitante.

Anexo IX - FRMS-COSEPH-001-01 — Controle de Entrada de Servigos Técnicos e

Especiais
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