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INSTRUCAO N. 176/2026-TJRO

Regulamenta o procedimento de devolugdo de receitas
recolhidas indevidamente ao Fundo de Informatizacao,
Edificacdo e Aperfeicoamento dos Servicos Judiciarios
(FUJU).

O PRESIDENTE EM EXERCICIO DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE
RONDONIA, no uso das atribuicdes que lhe s&o conferidas pelo artigo 137, |, c/c com o
inciso IX do artigo 136 do RI/TJRO,

CONSIDERANDO a Lei Complementar n. 101/2000, que estabelece normas de
financas publicas voltadas para a responsabilidade na gestéo fiscal, inclusive restringindo
as hipoteses de renuncia de receita;

CONSIDERANDO a Lei n. 1.963/2008 que dispde sobre o Fundo de
Informatizacéo, Edificacao e Aperfeicoamento dos Servi¢os Judiciarios (FUJU) e da outras
providéncias;

CONSIDERANDO a Lein. 3.896/2016 que dispde sobre a cobranca de custas dos
servicos forenses no ambito do Poder Judiciario do estado de Rondbnia (PJRO) e déa outras
providéncias;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizacdo dos normativos relacionados a
devolucéo de receitas no ambito do Poder Judiciario do Estado de Rondénia;

CONSIDERANDO o processo SEI n. 0008471-72.2023.8.22.8000,

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer os procedimentos para devolucdo de valores recolhidos de
forma indevida ou em excesso ao Fundo de Informatizacdo, Edificacdo e Aperfeicoamento
dos Servicos Judiciarios (FUJU), nos termos desta Instrucao.
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CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° A parte que recolher qualquer das receitas destinadas ao FUJU, com
valores indevidos ou em excesso, podera solicitar a respectiva devolucéo.

Art. 3° Possuem legitimidade para requerer a devolucao:

| - a pessoa fisica ou juridica que constar no campo "pagador” do boleto bancario;
ou

Il - o(a) representante legal do pagador, mediante procuracdo com poderes
especificos para receber e dar quitacdo em nome do pagador.

Paragrafo Unico. O(A) titular da conta corrente ou da conta poupanca informada
para a devolucdo dos valores devera ser o pagador ou seu(sua) representante legal.

Art. 4° Somente serda cabivel a devolu¢éo dos valores nas seguintes situagoes:
| - pagamento em duplicidade, devidamente comprovado;

Il - desisténcia da ac&o antes da distribuicdo do processo;

lIl - pagamento do preparo e nao ajuizamento do recurso;

IV - pagamento realizado em valor superior ao devido;

V - recolhimento de valores em boleto bancario do Poder Judiciario incompativel
com o tipo de recolhimento pretendido;

VI - isencao legal,

VII - cancelamento da distribuicdo da acéo; e

VIII - indeferimento, pelo(a) juiz(a), de diligéncia judicial prevista no art. 2°, § 1°,
inciso VIII da Lei Estadual n. 3.896/2016, cujas custas ja haviam sido pagas, desde que a

diligéncia néo tenha se tornado sem efeito por acdo da parte interessada, nos termos do
inciso V do art. 5° desta Instrucéo.

Paragrafo Unico. As demais situacfes ndo previstas nesta Instrucdo e
devidamente justificadas pelo requerente, serdo encaminhadas a unidade competente que,
apos verificacdo da razoabilidade do pedido, realizara a certificacdo ou deciséo e, havendo
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deferimento, remetera os autos ao Gabinete da Secretaria de Orcamento e Financas (SOF)
para parecer da Assessoria Juridica e para decisdo do Ordenador de Despesas.

Art. 5° Nao havera a devolucéo de valores quando:

| - os dados e anexos do requerimento estiverem incorretos, incompletos,
imprecisos, ilegiveis ou rasurados, conforme 8§ 2° do art. 6° desta Instrucao;

Il - o boleto bancario e seu comprovante de pagamento apresentarem, em
guaisquer de suas vias, sinal de adulteracéo, conforme § 3° do art. 6° desta Instrugéo;

lIl - o pedido decorrer de modificacao do valor da causa;

IV - a parte der causa a extincdo do processo judicial ou administrativo por perda
de prazo, abandono ou desisténcia,

V - 0 ato ou diligéncia processual ja tiver sido praticado ou tenha se tornado sem
efeito por acdo da parte interessada;

VI - as partes fizerem acordo, excetuada a situacao prevista no art. 12, inciso |, da
Lei n. 3.896/2016, quando trata da segunda metade do valor do recolhimento inicial;

VII - a competéncia for declinada para a Justica Federal, Justica do Trabalho,
Justica Militar, Justica Eleitoral ou Justica Estadual de outro ente federativo, bem como para
os Juizados Especiais Civeis, Criminais e da Fazenda Publica vinculados a este Tribunal
de Justica, ou, ainda, nos casos em que 0 juizo de primeiro grau reconhecer a competéncia
originaria do Tribunal de Justica ou de suas respectivas Camaras;

VIII - ultrapassado o prazo prescricional de 5 (cinco) anos entre o recolhimento
dos valores e a data do recebimento do pedido de devolucédo pela unidade responséavel;

Paragrafo Unico. O prazo prescricional descrito no inciso VIl deste artigo ndo se
aplica aos valores de depdsitos judiciais ou receitas de outros 6rgéos publicos recolhidos
equivocadamente em boletos de custas processuais do TJRO.

Art. 6° O pedido de devolucdo de valores deve ser formalizado por meio do
Requerimento Eletrénico de Devolugdo de Receitas, disponivel na aba "Guias de
Recolhimento” da pagina "Mais Servigos", do site do TIRO, conforme a natureza da receita,
e deve conter:

| - quando da devolucéo de custas judiciais:

a) nome do(a) beneficiario(a) ou seu(sua) representante legal;
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b) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

c) valor solicitado;
d) dados relativos ao processo judicial: niUmero, comarca e vara,;

e) boleto e comprovante legivel do pagamento considerado indevido ou em
excesso;

f) os meios de prova a serem utilizados na demonstracdo do valor excessivo ou
indevido, acompanhados dos documentos de que dispuser;

g) dados bancarios para devolucéo: nome do titular da conta, CPF ou CNPJ, nome
e numero do banco, nimero da agéncia e da conta corrente ou conta poupanca,

h) telefone para contato, endereco completo e e-mail;

i) ato constitutivo da pessoa juridica e prova da condicdo de representante legal,
guando for o caso; e

J) procuracdo com poderes expressos para receber e dar quitacdo, quando os
dados bancérios para devolucdo forem de titularidade diversa ao constante no campo
pagador do boleto.

Il - quando da devolucédo de custas extrajudiciais:

a) nome do(a) delegatario(a) e/ou da serventia/comarca;

b) CPF (pessoa fisica) ou CNPJ (pessoa juridica);

c) valor pleiteado;

d) dados relativos ao recolhimento: custas, selos e periodo a que se refere;

e) boleto e comprovante legivel do pagamento considerado indevido ou em
excesso;

f) os meios de prova a serem utilizados na demonstracao do valor excessivo ou
indevido, acompanhados dos documentos de que dispuser;

g) dados bancérios para devolucdo: nome do titular da conta, CPF ou CNPJ, nome
e numero do banco, nimero da agéncia e da conta corrente ou conta poupanca; e

h) telefone para contato, endereco completo e e-mail.

lll - quando da devolugéo de receitas administrativas:
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a) natureza da receita a que se refere o pagamento, a ser preenchida no campo
“justificativa do pedido” constante no requerimento;

b) nome do(a) beneficiario(a);

c) CPF (pessoa fisica) ou CNPJ (pessoa juridica);

d) valor pleiteado;

e) dados relativos ao processo administrativo: nUmero/protocolo;

f) boleto e comprovante legivel do pagamento considerado indevido ou em
excesso;

g) os meios de prova a serem utilizados na demonstracdo do valor excessivo ou
indevido, acompanhados dos documentos de que dispuser;

h) dados bancarios para devolucéo: nome do titular da conta, CPF ou CNPJ, nome
e numero do banco, nimero da agéncia e da conta corrente ou conta poupanca,;

i) telefone para contato, endereco completo e e-mail;

j) ato constitutivo da pessoa juridica e prova da condi¢cdo de representante legal,
quando for o caso; e

k) procuracdo com poderes expressos para receber e dar quitacdo, quando os
dados bancérios para devolucdao forem de titularidade diversa ao constante no campo
pagador do boleto.

8 1° Durante o preenchimento do Requerimento Eletronico de Devolucdo de
Receitas, o(a) requerente devera anexar, em campo apropriado, a documentacdo que
comprove a legitimidade do pedido, conforme as alineas dos incisos I, Il e Il do art. 6°.

§ 2° O pedido de devolucéo de receitas estara sujeito a indeferimento quando os
dados e anexos do requerimento estiverem incorretos, incompletos, imprecisos, ilegiveis
ou rasurados, em desacordo com 0 mencionado neste artigo;

8 3° O pedido de devolucdo de receitas sera indeferido sempre que o boleto
bancario e seu comprovante de pagamento apresentarem, em quaisquer de suas vias, sinal
de adulteracao, tais como rasura ou emenda.

Art. 7° A Divisdo de Gestao de Receitas (Diger), vinculada ao Departamento de
Arrecadacédo (Dear), é a unidade competente para a apreciacdo e o processamento do
procedimento administrativo de devolug&o de valores.
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CAPITULO Il
DO PROCEDIMENTO DE DEVOLUCAO

Art. 8° O Requerimento Eletrénico de Devolucdo de Receitas, preenchido nos
termos do art. 6° desta Instrucao, resultara em um Processo SEI, que sera automaticamente
atribuido a Diger, que encaminharéa a unidade competente para deferimento ou
indeferimento do pedido, de acordo com o seguinte fluxo:

| - quando se tratar de devolucéo de receitas de processos judiciais do 1° Grau:

a) se 0 processo ja estiver distribuido, o SEI sera encaminhado ao gabinete do(a)
juiz(a);

b) se o processo ndo estiver distribuido, o SEI sera encaminhado a Central de
Atendimento do 1° Grau.

Il - quando se tratar de devolucéo de receitas de processos judiciais do 2° Grau:

a) 0 processo serda encaminhado a Coordenadoria correspondente da Central de
Processos Eletronicos de 2° Grau (CPE2G).

b) se o processo nao estiver distribuido, o SEI ser& encaminhado ao
Departamento de Distribuigédo de 2° Grau.

Il - quando se tratar de devolucdo de receitas extrajudiciais, o SEI sera
encaminhado a Corregedoria-Geral da Justica de Rondonia;

IV — quando se tratar de devolucdo de receitas administrativas, o SEI sera
encaminhado a unidade organizacional responsavel pela pratica do ato que gerou o
recolhimento do valor.

8 1° Verificada a procedéncia do pedido:

I) o(a) juiz(a) da vara ou a Corregedoria-Geral da Justica decidird sobre a
solicitacdo e encaminhara os autos a Diger; e

II) a Central de Atendimento do 1° Grau, o(a) Coordenador(a) da Central de
Processos Eletrdnicos do 2° Grau ou o(a) Titular da Unidade Organizacional certificara que
os valores foram recolhidos de forma indevida ou em excesso e, apds, encaminhara o0s
autos a Diger.

§ 2° Verificada a impertinéncia do pedido, os(as) titulares das unidades
mencionadas no 8 1° deste artigo deverdo despachar ou certificar no processo SEl,
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informando a situacéo a Diger, descrevendo o motivo pelo qual ndo cabe a devolugédo dos
valores.

§ 3° A Diger comunicara ao(a) requerente quanto ao indeferimento do pedido de
devolucdo de receitas, através de e-mail devidamente fundamentado, que contera os
documentos protocolados junto com o documento que negou o pedido.

Art. 9° Retornado o SEI de devolucao de receitas e verificada a sua pertinéncia, a
Diger, em conjunto com o Dear, submetera relatério, devidamente aprovado pela SOF, ao
Ordenador de Despesas, solicitando autorizacdo para a devolucdo e encaminhara os autos
ao Departamento de Financas e Contabilidade (DFC) para:

| - providenciar a emissdao da Nota de Empenho, se necessario, Nota de
Langamento e Preparacdo de Pagamento; e

Il - expedir a Ordem Bancaria e realizar o pagamento perante o banco indicado,
juntando os comprovantes aos autos e encaminhando-os em seguida a Diger.

Art. 10. A Diger informara ao(a) requerente a data e o valor da devolucao,
certificando o ato junto ao SEIl, e, havendo processo distribuido, oficiara a unidade
correspondente sobre a respectiva devolugéo, solicitando que junte aos autos do processo
judicial, se possivel.

Art. 11. Concluido o procedimento de devolucéo de valores, a Diger remetera os
autos do processo SEI a Divisdo de Contabilidade (Dicont) para arquivamento.

CAPITULO Il
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 12. Serdo arquivados o0s processos de devolucdo de receitas que
permanecerem paralisados por mais de 30 (trinta) dias, em razdo da inércia da parte
interessada em atender as exigéncias formuladas, sem prejuizo de posterior manifestacao
Nos mesmos autos.
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§ 1° Durante a tramitacdo do processo de devolugéo de receitas néo tributarias, o
prazo prescricional previsto no inciso VIII do art. 5° desta Instrucdo ficara suspenso,
voltando a fluir apés o decurso do prazo de 30 (trinta) dias mencionado no caput, em
conformidade com o paragrafo Unico do art. 4° do Decreto n. 20.910, de 6 de janeiro de
1932.

§ 2° Em relacdo a devolucdo de receita de natureza tributaria, o protocolo do
requerimento administrativo ndo acarreta a suspensdo ou interrupcdo do prazo
prescricional referido no inciso VIII do art. 5° desta Instrucdo, conforme Sumula 625 do
Superior Tribunal de Justica.

Art. 13. Da decisédo que indeferir, total ou parcialmente, o pedido de devolucéo de
receita, cabera recurso administrativo, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data
da ciéncia pelo interessado.

8§ 1° O recurso e o pedido de reconsideracdo deverdo ser fundamentados,
contendo os elementos de fato e de direito que justifiquem a revisao da decisdo impugnada,
podendo ser instruido com documentos e provas adicionais.

8§ 2° O recurso sera interposto perante a Diger, a qual o encaminharg,
inicialmente, a autoridade que proferiu a decisao recorrida, para que se manifeste sobre as
razBes recursais, podendo, se entender cabivel, reconsiderar a decisao.

8§ 3° Ocorrendo a reconsideracdo e estando a nova decisdo em estrita
conformidade com as hipéteses taxativas previstas nos incisos do art. 4° desta Instrucao, o
procedimento de devolucdo da receita prosseguird de forma imediata, observando-se o
fluxo previsto para a espécie.

§ 4° Caso a autoridade originaria mantenha o indeferimento, ou a reconsideracao
se dé em desconformidade com a literalidade dos incisos do art. 4° desta Instrucado, o
recurso sera encaminhado a Presidéncia do Tribunal de Justica para decisao, precedida de
manifestacdo da Assessoria Juridica da Secretaria de Orcamento e Financas (AjurisSOF).

8 5° Sempre que necessario, a Diger podera elaborar informacdes técnicas
destinadas a subsidiar a analise do recurso administrativo.

8 6° Nas hipdéteses em que o indeferimento do pedido de devolugéo de receita for
proferido originariamente pelo(a) Presidente do Tribunal de Justica, cabera, igualmente,
pedido de reconsideragédo, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados da ciéncia pelo
interessado.
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§ 7° Caso o(a) Presidente do Tribunal de Justica, no exercicio de competéncia
revisora, indefira o pedido de devolucdo que havia sido autorizado pela autoridade
competente, tal decisdo podera ser objeto de pedido de reconsideracdo, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contados da ciéncia do interessado.

§ 8° A decisdo do(a) Presidente do Tribunal de Justi¢ca, nas hipdteses previstas
neste paragrafo, encerrara a instancia administrativa no &mbito deste Tribunal, quando:

| - mantiver o indeferimento do pedido de devolucdo decidido pela autoridade
competente, conforme o 8 4° do art. 13 desta Instrucéo;

Il - decidir o pedido de reconsideracdo apresentado com fundamento no § 7° do
art. 13 desta Instrucéo; ou

Il - decidir o pedido de reconsideracéao apresentado com fundamento no 8§ 6° do
art. 13 desta Instrucgéo.

Art. 14. O(A) interessado(a) sera informado(a) acerca do indeferimento ou
arquivamento do seu pedido no e-mail indicado no Requerimento Eletrénico de Devolucao
de Receitas.

§ 1° Para possibilitar o recebimento de informacgdes relativas ao Processo de
Devolucédo de Receitas, é de responsabilidade da parte interessada:

| - proceder aos ajustes técnicos, em softwares ou hardwares, necessarios ao
regular recebimento das mensagens;

Il - verificar periodicamente a caixa de entrada do e-mail cadastrado, inclusive a
caixa de spam; e

Il - informar a Diger a alteracdo do endereco de e-mail e/ou niumero de telefone
informados no requerimento.

§ 2° N&o ocorrendo a confirmacao de recebimento pelo(a) destinatario(a) no prazo
de 5 (cinco) dias, o procedimento de comunicacdo deve ser repetido por outro meio,
conforme Lei Estadual n. 3.830, de 27/06/2016, ou outra norma posterior.

8 3° No caso de haver advogado(a) constituido(a) nos autos, a notificacédo de que
trata 0 § 2° deste artigo podera ser realizada mediante publicacdo no Diario da Justica
Eletrénico, com o nome completo do(a) advogado(a), numero de inscricdo na Ordem dos
Advogados do Brasil (OAB) e respectiva seccional.
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Art. 15. Os Requerimentos de Devolucéo de Receitas realizados até o dia anterior
a publicacao desta Instrucdo obedecerao a tramitacéo da Instrucao n. 009/2010-PR e suas
alteracoes.

Art. 16. Ficam aprovados os fluxos do Processo de Devolugcdo de Receitas,
conforme Anexos | e Il

a) Anexo | - Fluxo para Devolucéo de Receitas; e
b) Anexo Il - Fluxo para Pedido de Reconsideragéo e Recurso Administrativo.

Paragrafo unico. Os fluxos serdo atualizados sempre que necessario, pela
Coordenadoria de Modernizacdo Institucional (CMI/GGOV), com o0 apoio da unidade
responsavel, e disponibilizados no Portal do TIJRO.

Art. 17. Ficam revogadas as Instru¢cdes n. 009/2010-PR, n. 015/2011-PR, n.
009/2012-PR e n. 026/2019-PR.

Art. 18. Esta Instrucéo entra em vigor na data de sua publicac&o.

Desembargador Francisco Borges

Presidente do Tribunal de Justica do Estado de Ronddnia em exercicio

Desembargador Francisco Borges
Presidente em exercicio

TJRO

Transformando oamanh3, hoje!

B vice-presidencia@tjrojusbr B +55 69 3309-6811

Qr Rua José Camacho, 585, 4° andar, Porto Velho-RO
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ANEXO |

FLUXO PARA DEVOLUCAO DE RECEITAS

PEDIDO DE RECONSIDERACAO/RECU RSO ADMINISTRATIVO
Publicado pela Instrucdo n. 176/2026/TJRO, no DJEn. , de de abril de 2026

TRIBUNAL I'JEJUSTIQA
DO ESTADO DERONDONIA

Processo de Pedido de Reconsideracdo/Recurso Administrativo

FORNECEDOR: Requerente
ENTRADA: Pedido de

reconsideracio Q
NAO 1. Devolver ao

Retorna ao Fluxe de Devolucao de
Receitas no ponto de decisao:
RECEITA DO ANO CORRENTE?

) _ 8. Instruir o
Manlfesta_;ao requerente em processo para

o tempestiva? virtude da . Devolucio de

w intempestividade Receitas

2 Sim - FIM

SIM
2. Encaminhar a A decisio foi 4. Instruir pedjdo com SIM 7. Informar ao
autoridade que reconsiderada e esth em manifestacdo da NAO \-equerence a
N i & i autoridade prolatora Recurso deferido? .
proferiu a decisao conformidade com as @ encaminhar 3 respeito do
recorrida hipéteses do artigo 4°da A Assessoria Juridica A indeferimento FIM
Instrugao?
Q
«3
o g 3. Analisar e
E a manifestar sobre
< < as razdes
g 2 recursais e
o5 devolver 3 DIGER
58
< &
o

ASSESSORIA
JURIDICA

—
5. Elaborar
manifestagao e
encaminhar a
Presidéncia

PRESIDENCIA DO
TRIBUNAL

6. Decidir

ESCOPO DO FLUXO DO PROCESSO

Nome do processo: Devolugdo de Receitas

Objetivo do processo: Realizar a devolugdo de receitas recolhidas indevidamente ao Poder Judiciario do

Estado de Ronddnia (PJRO), garantindo a correta restituicdo aos solicitantes conforme critérios legais,

administrativos e financeiros.

LegislagOes que interferem no processo:
Lei N. 3.896, de 24 de agosto de 2016;

Instrucdo n. 176/2026-TJRO, abril de 2026.

Atores do processo:

° Divisdo de Gestdo de Receitas (Diger/Dear/SOF)
° Unidades Correspondentes aos recolhimentos

e  Divisdo de Execucdo Orcamentaria (Dexor/DFC/SOF)
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° Divisdo Financeira (DIF/DFC/SOF)
e  Secdo de Registro e Arquivamento de Processos (Searg/Dicont/DFC/SOF)

Sistemas/Infraestrutura/Instrumentos:

° Sistemas:

0 SEI - Sistema Eletronico de Informacoes;
0 SIGEF - Sistema Integrado de Planejamento e Gestéo;
0 SIAC - Sistema de Arrecadacdo de Custas.

° Instrumentos:

0 Requerimento Eletronico de Devolucdo de Receitas;

DESCRICAO DAS ATIVIDADES

1. Atividade: Receber o
Requerimento Eletrénico de Devolugéo
de Receitas via SEI

Resumo da Atividade: Recebimento formal da solicitacéo
de devolugdo de receita por meio do SEI.

Ator: DIGER

2. Atividade: Analisar
conformidade dos documentos e
confirmar pagamento

Resumo da Atividade: Verificacdo da documentacdo
apresentada e confirmacdo de que houve o recolhimento da
receita.

Ator: DIGER

3. Atividade: Elaborar e enviar
oficio ao requerente para adequar o
pedido

Resumo da Atividade: Caso o pedido esteja incompleto ou
incorreto, solicita-se ajustes ao requerente.

Ator: DIGER

4, Atividade: Notificar o
requerente e arquivar

Resumo da Atividade: Se o requerente ndo se manifestar em
30 dias, serd informado acerca do arquivamento do seu
pedido no e-mail indicado. Nao ocorrendo a confirmacgéo de
recebimento pelo destinatéario no prazo de 5 (cinco) dias, 0
procedimento de comunicagdo deve ser repetido por outro
meio (Caput e §2° do art. 15 da Instrucéo)

Ator: DIGER

5. Atividade: Encaminhar para a
unidade competente para deciséo ou
certificacdo

Resumo da Atividade: Apds analise documental positiva, 0
processo segue para decisdo ou certificagdo, conforme o tipo
de receita.

Ator: DIGER

6. Atividade: Analisar a
pertinéncia do pedido

Ator: Resumo da Atividade: Analise do mérito do pedido,
em razdo de sua pertinéncia e legalidade.

Ator: Unidades Correspondentes ao recolhimento

7. Atividade: Decidir Resumo da Atividade: Emissédo de decisdo ou certificacdo
favoravel ou desfavoravel a devolucao.
Ator: Unidades Correspondentes ao recolhimento

8. Atividade: Oficiar o requerente | Resumo da Atividade: Comunicagéo formal em caso de

acerca do indeferimento

negativa da devolucéo.

Ator: DIGER
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9. Atividade: Encerrar o processo | Resumo da Atividade: Fim do processo em caso de
indeferimento e auséncia de recurso no prazo de 15 dias Uteis.
Ator: DIGER

10. Subprocesso: Processo de Resumo da Atividade: Caso 0 requerente recorra, 0 processo

Recurso Administrativo

segue para nova andlise.

Ator: DIGER

11. Atividade: Instruir o processo
para devolugéo

Resumo da Atividade: Em caso de deferimento, preparacao
da documentacao necessaria para a devolug&o.

Ator: DIGER

12. Atividade: Elaborar relatério e
encaminhar ao Ordenador de Despesa

Resumo da Atividade: Geragdo de relatorio técnico para
subsidiar o pagamento.

Ator: DIGER

13. Atividade: Certificar despesa
total e encaminhar para empenho

Resumo da Atividade: Apo6s decisdo do Juiz Secretéario
Geral, por se tratar de receita de anos anteriores, fazer a
atualizacdo e certificacdo de empenho do valor integral e 0s
devidos encaminhamentos para pagamento dos valores a
serem restituidos.

Ator: DIGER

14. Atividade: Empenhar despesa e
encaminhar para elaboracdo da Ordem
Bancaria de pagamento

Resumo da Atividade: Empenhar a despesa e encaminhar
para execugdo orcamentaria.

Ator: DEXOR

15. Atividade: Encaminhar para
elaboracdo da ordem bancaria de
pagamento

Resumo da Atividade: Apo6s decisdo do Juiz Secretério
Geral, por se tratar de receita do ano corrente, fazer os
devidos encaminhamentos para pagamento dos valores a
serem restituidos.

Ator: DIGER

16. Atividade: Elaborar Ordem
Bancaria para estorno da receita

Resumo da Atividade: Fazer a ordem bancaria para estorno
do valor a ser restituido.

Ator: DIF

17. Atividade: Estornar receita no
SIGEF e SIAC e encaminhar para
pagamento

Resumo da Atividade: Realizacdo do estorno nos sistemas e
encaminhar para pagamento.

Ator: DIGER

18. Atividade: Elaborar Ordem
Bancaria para pagamento

Resumo da Atividade: Emisséo da OB final para devolucéo.

Ator: DIF

19. Atividade: Enviar e-mail
informando ao requerente sobre a
devolucgdo

Resumo da Atividade: Comunicacdo ao solicitante sobre a
devolucéo efetuada.

Ator: DIGER

20. Atividade: Enviar oficio ao
juizo para juntar a devolucdo aos autos

Resumo da Atividade: Comunicagao ao juizo responsavel e
registro nos autos do processo judicial.
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Ator: DIGER
21. Atividade: Enviar para arquivo | Resumo da Atividade: Encaminhamento final do processo a
na SEARQ e concluir o processo ha SEARQ e encerramento na unidade.
unidade
Ator: DIGER
22, Atividade: Arquivar Resumo da Atividade: Arquivamento definitivo do processo
administrativo.
Ator: SEARQ
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ANEXO I

FLUXO PEDIDO DE RECONSIDERACAO E RECURSO ADMINISTRATIVO

PEDIDO DE RECONSIDERA(;AO/RECU RSO ADMINISTRATIVO
Publicado pela Instrugcao n. 176/2026/TJRO, no DJEn. _ , de __ de abril de 2026
TRIBUNALﬁEJUS{I(A
DO ESTADO DE RONDONIA

FORNECEDOR: Requerente
ENTRADA: Pedido de

reconsideracio ~
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PRESIDENCIA DO
TRIBUNAL

S —

ESCOPO DO FLUXO DO PROCESSO

Nome do processo: Pedido de Reconsideracdo/Recurso Administrativo

Objetivo do processo: Analisar e decidir sobre pedidos de reconsideracdo ou recursos
administrativos interpostos por requerentes em casos de indeferimento no tramite inicial da
devolucao de receitas recolhidas indevidamente ao PJRO.
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Legislagdes que interferem no processo:

Lei N. 3.896, de 24 de agosto de 2016;

Instrucdo n. 176/2026-TJRO, abril de 2026.

Atores do processo:

° Divisdo de Gestao de Receitas (Diger/Dear/SOF)
° Autoridade que proferiu a deciséo inicial
° Assessoria Juridica (AsjuriSOF/SOF)

° Presidéncia do TIJRO

Sistemas/Infraestrutura/Instrumentos:

° Sistemas:
0 SEI - Sistema Eletrénico de Informagdes;
° Instrumentos:

0 Pedido de Reconsideracao

DESCRICAO DAS ATIVIDADES

1. Atividade: Devolver ao
requerente em virtude da
intempestividade

Resumo da Atividade: Se o recurso for apresentado
fora do prazo legal de 15 dias Uteis, contados a partir de
ciéncia da decisdo que indeferiu o pedido, ele é
devolvido sem analise de mérito.

Ator: DIGER
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2. Atividade: Encaminhar a
autoridade que proferiu a decisdo
recorrida

Resumo da Atividade: Se o recurso for tempestivo,
sera encaminhado a autoridade que emitiu a
decisdo/certificacao indeferindo.

Ator: DIGER

3. Atividade: Analisar e
manifestar sobre as razfes recursais e
devolver a DIGER

Resumo da Atividade: A autoridade examina o0s
argumentos, se retratando ou ndo de sua deciséo
anterior, e retorna com sua manifestagdo para
continuidade do processo.

Ator: Autoridade que proferiu a decisdo

4, Atividade: Instruir pedido com
manifestacdo da autoridade prolatora e
encaminhar a Assessoria Juridica

Resumo da Atividade: Se a decisdao nao for
reconsiderada ou, mesmo que reconsiderada, estiver
fora das hipbteses permitidas, a DIGER instrui o
processo e o0 envia para analise juridica.

Ator: DIGER

5. Atividade:
manifestacdo e
Presidéncia

Elaborar
encaminhar a

Resumo da Atividade: A Assessoria Juridica analisa o
caso e elabora parecer com base legal e encaminha a
Presidéncia.

Ator: AsjuriSOF

6. Atividade: Decidir

Resumo da Atividade: A Presidéncia do Tribunal
profere a deciséo final sobre o recurso.

Ator: Presidéncia

7. Atividade:
requerente a respeito do indeferimento

Informar ao

Resumo da Atividade: Se o recurso for negado, o
requerente € comunicado e 0 processo € encerrado.

Ator: DIGER
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8. Instruir o processo para | Resumo da Atividade: Se o recurso for aceito, o
Devolucéo de Receitas processo é preparado para a devolucdo de receita,
retornando ao fluxo principal a partir do ponto de
deciséo: “Receita do ano corrente? ”.

Ator: DIGER

Desembargador Francisco Borges

Presidente do Tribunal de Justica do Estado de Rondbnia em exercicio

Desembargador Francisco Borges
Presidente em exercicio

e

Transformando oamanh3, hoje!
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