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INSTRUGAO N. 005/2015-PR

Altera dispositivos da Instrugéo n. 017/2008-PR, que
dispbe sobre o cartdo de acesso as dependéncias do
Poder Judiciario do Estado de Rondbénia.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE RONDONIA, no uso
de suas atribuicdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO que o cartdao de acesso constitui elemento simples e eficaz de
identificagao visual;

CONSIDERANDO a necessidade de alteragao da Instrucdo n. 017/2008-PR; e

CONSIDERANDO os Processos n. 17480-45.2015 e n. 37112-57.2015,

INSTRUL

Art. 1° O art. 3° da Instrugdo n. 017/2008-PR passa a vigorar com a seguinte
redacao:

Art. 3° A confecgdo, distribuicdo e controle do cartdo de acesso sera de

responsabilidade da Divisdo de Pessoal (Dipes/DRH), ficando as demais unidades
deste Poder encarregadas do controle do seu uso.

Art. 2° Fica alterado o art. 4° da Instrugdo n. 017/2008-PR, que passa a vigorar com
a seguinte redacgao:

Art. 4° O cartdo de acesso funcional dos servidores e estagiarios sera expedido com
estrita observancia aos modelos constantes do Anexo |.

§1°(..)

I) Na face:
(..)

b) fotografia recente, no formato 3x4, colorida;
¢) nome abreviado do servidor/estagiario;

1) No verso:

a) Nome completo do servidor/estagiério;

(...)

¢) Numero de cadastro do servidor/estagiario;

(..
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i) OBS. Servidor: Este cartdo de acesso funcional atende aos requisitos do art.
301 da Lei n. 68/92, servindo para identificar civiimente o servidor;

j) OBS. Estagiario: O cartdo de acesso funcional é de uso exclusivo no dmbito do
TJRO. Devera ser devolvido apés encerramento do Estagio, sob pena de
responsabilizagéo pelo seu uso indevido.

k) codigo de barras (opcional);

/) Identificagdo por radio frequéncia - RFID com numeragdo Unica: para
servidores/estagiarios lotados em unidades que disponham de equipamentos de
identificagdo eletrénica

§ 2° Para confecgdo do cartdo de acesso, sera exigida do servidor/estagiario uma
fotografia recente, no formato 3x4, colorida, fundo branco e em traje social ou esporte
fino.

§3°(.)

§ 4° No cartdo de acesso do servidor cedido para este Poder sera acrescentado no
campo “Cargo/Fung¢do” o 6rgao de origem, bem como no campo “Nome Completo”, os
dados relativos a portaria de cedéncia.

Art. 3° O art. 5° da Instrugdo n. 017/2008-PR passa a vigorar com a seguinte
redacao:

Art. 5° Para solicitar a expedicdo do cartdo de acesso, os servidores e estagiarios
deverdo preencher o formulério PJ-012 - INFORMACOES PARA CONFECCAO DO
CARTAO DE ACESSO (Anexo VIlI), distribuido pelo DRH e disponivel na Intranet, em
letra de forma legivel, e encaminha-lo a Dipes/DRH para as providéncias.

Art. 4° Revoga-se o art. 7° da Instrugao n. 017/2008-PR, de 13 de agosto de 2008.

Art. 5° O artigo 9° da Instrugao n. 017/2008-PR passa a vigorar com a seguinte
redacgao:

Art. 9° O DRH devera manter controle da distribuicdo e devolugdo dos cartbes de
acesso.

Art. 6° Fica alterado o caput do art. 13 da Instrugdo n. 017/2008-PR e acrescentado
o paragrafo unico, que passam a vigorar com a seguinte redagao:

Art. 13. A ocorréncia de perda, roubo, ou evento de qualquer natureza que
impossibilite a utilizacdo do cartdo de acesso devera ser comunicada por escrito a
chefia imediata do servidor, bem como registrado um Boletim de Ocorréncia relativo ao
ocorrido, os quais deverdo ser encaminhados a Dipes/DRH para solicitacdo de
confecgdo de um novo.

Paragrafo tnico. O DRH devera remeter copia do Boletim de Ocorréncia para a
Assessoria Militar, para que tenha ciéncia do ocorrido e adote as providéncias
necessarias.
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Art. 7° O paragrafo unico do art. 14 e o caput do art. 15 da Instrugao n. 017/2008-PR
passam a vigorar com a seguinte redagao:

Art. 14(...)

Paragrafo tnico. O cartdo de acesso danificado devera ser devolvido a Dipes/DRH
nas condigbes em que se encontra, para que se processe a substituicdo por um novo.

Art. 15. As despesas com a confecgdo da 2 a via do cartdo de acesso, por extravio,
perda ou danificagdo, serdo de responsabilidade do servidor/estagiario, que autorizara

desconto de R$10,00 (dez reais) em folha de pagamento.

Art. 8° Fica alterado o caput e 0 § 20 do art. 16 da Instru¢cdo n. 017/2008-PR, e
acrescentado o § 3°, que passam a vigorar com a seguinte redagéo:

Art. 16. O servidor, no caso de exoneragdo, demissdo, promog¢do, posse em outro
cargo, cedéncia, aposentadoria e vacancia, ou o estagiario, quando de seu
desligamento/afastamento, deverdo devolver o cartdo de acesso a Dipes/DRH, sob
pena de responsabilizacdo administrativa, civil e penal previstas em lei.

§1°(..)

§ 2° A devolugéo do cartao de acesso pelo servidor/estagiario devera ser feita a sua
chefia imediata, no dia de seu desligamento, a qual devera encaminha-lo de imediato
a Dipes/DRH, digitalizado ou em meio fisico, via protocolo digital, sendo que, ap6s o
encaminhamento, o cartao devera ser destruido.

§ 3° Enquanto nao encaminhado o cartao de acesso, os residuos salariais ou da bolsa
estagio ficardo retidos, sem atualizagdo monetaria.

Art. 9° Fica acrescentado ao Anexo | da Instrugdo n. 017/2008-PR o modelo de

cartao de acesso do estagiario, na cor predominante azul, em conformidade com o Anexo
Unico desta instrugao.

Art. 10. O cartdo de acesso na cor azul sera implantado para os estagiarios
nomeados a partir da vigéncia desta instrucéo.

Art. 11. Esta instrugdo entrara em vigor na data de sua publicagao.

Publique-se.
Registre-se.
Cumpra-se.

Porto Velho, 17 de agosto de 2015.

Desembargador Rowilson Teixeira
Presidente do Tribunal de Justica do Estado de Rondbnia
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ANEXO UNICO - INSTRUGAO N. 05/2015-PR

(Altera o Anexo | da Instrugdo n. 017/2008-PR)

ANEXO |
Instrugao n. 017/2008-PR

MODELO DE CARTAO DE ACESSO FUNCIONAL — SERVIDORES

Medidas: Altura: 8,5cm; largura: 5,4cm. COR PREDOMINANTE: VERDE

FRENTE VERSO

'E&mr Completo:

XXXXX

.

, )
J

PODER JUDICIARIO DO

Tipo Sangainco:

é Fator RH:

CARTAO DE ACESSO -
FUNCIONAL | [ |

b .

ESTADO DE RONDONIA I [N‘ de contrale:

EM CASO DE NECESSIDADE AVISAR A:

NOME

h

fCargo/Fungiio:
OB5.: “Este crachd de identificagdo funcional atende aos
requisitos do art. 301 da L.C. n. 6892, servindo para
identificar civilmente o Servidor.”

\ p,
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MODELO DE CARTAO DE ACESSO FUNCIONAL - ESTAGIARIO
Medidas: Altura: 8,5cm; largura: 5,4cm. COR PREDOMINANTE: AZUL

FRENTE VERSO

ﬁmr Completo:

N

'I-]:ta da Admissio:

g

PODER JUDICIARIO DO p
ESTADO DE RONDONIA \ Tipn Sangaineo:

f Fator RH:
N

CARTAO DE ACESSO
FUNCIONAL

[CFF:

hy i’

&M CASO DE NECESSIDADE AVISAR A:

NOME

- .
(Cargo/Fungio:

FONE:

rtZIE-S: @ 0 Catdo de Acesso Funcional é de uso exclusivo no

Estagia'rig dmbito do TJRO. Deverd ser devohido apbs encemamento
do Estagio sob pena de responsabilizagdo pelo seu uso indevido.y
N,




