Poder Judiciario do Estado de Rondoénia
Gabinete da Presidéncia

Publicada no DJE 223, DE 01/12/2021 (Link)

INSTRUGAO N. 082/2021-TJRO

Dispbe sobre aquisi¢ao, locacao, classificacdo, uso
e guarda dos veiculos do Poder Judiciario do Estado
de Ronddnia e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE
RONDONIA, no uso de suas atribuigdes legais,

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar a norma que disciplina a
classificagdo, a utilizacdo e a guarda dos veiculos oficiais ou locados pelo Poder
Judiciario;

CONSIDERANDO o disposto no art. 2°, inciso Il, da Resolugéo n.
020/2014-PR, no qual estabelece que o magistrado, servidor ou policial militar agregado
a disposicdo deste Poder que deslocar-se de sua sede, em carater eventual ou
transitorio, além do recebimento de diarias, fara jus a Indenizacdo de Deslocamento
Intermunicipal - IDIl, para atender despesas com transporte em deslocamentos
intermunicipais, ou passagens aéreas;

CONSIDERANDO a Instrugcao n. 066/2021-TJRO, que institui o servigco de
aplicativo de mobilidade urbana - JUDCAR, no ambito do Poder Judiciario do Estado de
Rondénia;

CONSIDERANDO a Resolugao n. 83, de 10 de junho de 2009, do Conselho
Nacional de Justica (CNJ), que dispde sobre a aquisi¢céo, locagédo e uso de veiculos no
ambito do Poder Judiciario brasileiro;

CONSIDERANDO o Processo SEI n. 0011688-94.2021.8.22.8000,
RESOLVE:

Art. 1° A aquisi¢do, a locagédo, a classificacdo, o uso e a guarda dos
veiculos oficiais do Poder Judiciario do Estado de Rondénia (PJRO) deverao estar em
conformidade com o disposto nesta Instrucao.

Art. 2° Os deslocamentos urbanos na cidade de Porto Velho serao feitos
preferencialmente por aplicativos de transporte e os intermunicipais preferencialmente
por meio de Indenizagédo de Deslocamento Intermunicipal - IDI.

CAPITULO |
DA CLASSIFICAGAO DOS VEICULOS
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Art. 3° Os veiculos oficiais automotores, integrantes da frota do PJRO ou
que serao objeto de locacgao, estao classificados nas seguintes categorias:

| - veiculos de representagdo: veiculo tipo sedan grande ou utilitario
esportivo (suv) de grande porte, equipado com opcionais de conforto e seguranga,
inclusive blindagem, com capacidade de motor compativel ao desempenho e aos
elementos de seguranca exigiveis destinados, exclusivamente, ao transporte de
autoridades ocupantes de cargo de representacdo: Presidente, Vice-Presidente e
Corregedor(a) Geral da Justica;

Il - veiculos de transporte institucional: veiculo tipo sedan médio, equipado
com opcionais de seguranca e conforto, compativeis com a atividade a realizar,
destinados exclusivamente ao transporte institucional, individual ou compartilhado de
desembargadores(as) ou de magistrados(as) que os estejam substituindo, ou
daqueles(as) que por regulamento proprio tenham igual prerrogativa, excetuados os
referidos no inciso | deste dispositivo.

Il - veiculos de servigos:

a) de transporte de pessoal em meio urbano: veiculo com ar- condicionado,
diregdo hidraulica, itens basicos de seguranca (freios ABS e air bags frontais) e
conforto;

b) de transporte de pessoal em viagens: caminhonete, veiculo utilitario
esportivo (suv), veiculo modelo van e micro-6nibus, com no maximo 5 anos de uso,
com desempenho e sistema de tragdo compativeis com os locais para os quais deverao
se deslocar, dotados de elementos adicionais de seguranca e conforto, tais como;
diregdo hidraulica e ar-condicionado.

c) de transporte coletivo: veiculo do tipo énibus ou micro-6nibus, com
capacidade e motor compativeis com a atividade a realizar;

d) de transporte de carga leve: veiculo tipo caminhonete furgdo, com
capacidade compativel com servico a realizar;

e) de transporte de carga pesada: veiculo do tipo caminhdo, com
capacidade e motor compativeis com a atividade a realizar;

f) de transporte aquaviario: veiculo do tipo embarcagdo com capacidade e
motor compativeis com a atividade a realizar;

g) motocicleta: veiculo com capacidade e motor compativeis com a
atividade a realizar.

CAPIiTULOII
DOS CONDUTORES

Art. 4° Os veiculos de representagao, de transporte institucional, de
transporte coletivo ou de carga, bem como os fluviais seréo dirigidos por motoristas do
respectivo quadro de carreira do PJRO, servidores(as) lotados(as) na Sec¢ao de Gestao
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Operacional do Transporte (Segeop/Nusea/CSI/SA), por motoristas de empresa
terceirizada, por militares agregados(as) lotados(as) na Assessoria Militar (Asmil/GSl)
ou na Assessoria de Bombeiro Militar (ABM/GSI) e por Agentes de Seguranga que
preencham as condigdes exigidas pelo Cdédigo de Transito Brasileiro.

§1° Os(as) demais servidores(as) e magistrados(as) do PJRO, que
voluntariamente manifestarem interesse, poderao dirigir veiculos oficiais ou locados em
seus deslocamentos, desde que possuidores da Carteira Nacional de Habilitagao
compativel com a categoria do veiculo e devidamente cadastrados na Segeop ou nas
administragdes das comarcas do interior com anuéncia do(a) Juiz(a) Diretor(a).

§2° Como condutores de veiculos oficiais, os(as) motoristas descritos
no capute § 1° deste artigo, autorizados(as) a dirigir os veiculos oficiais, terao os
mesmos deveres e responsabilidades descritos nesta Instrugao.

§3° A utilizagdo dos veiculos pelos(as) militares esta restrita ao
desenvolvimento das atividades da Asmil e ABM.

CAPITULO 1l
DA UTILIZAGAO DOS VEICULOS

Art. 5° Os veiculos do PJRO sao de uso exclusivo em servico.

Art. 6° Qualquer ocorréncia de uso irregular dos veiculos devera ser
comunicada a Secretaria Administrativa (SA) ou a Ouvidoria.

Paragrafo unico. O uso irregular de veiculos oficiais acarretara a abertura
de expediente administrativo para apuracdo e adogao das medidas de ressarcimento ao
erario e puni¢cao dos responsaveis, se comprovado o dolo ou culpa do agente condutor
do veiculo ou do agente publico conduzido, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

Art. 7° E vedado o uso dos veiculos oficiais ou locados:

| - aos sabados, domingos, feriados e recessos forenses ou fora do horario
de expediente do Tribunal, exceto para deslocamentos previamente programados,
servigos de plantdo e para o desempenho de outros servigos inerentes ao exercicio da
funcao publica, devidamente autorizado pela administragao;

Il - em viagens intermunicipais, no horario das 20h as 6h, exceto em casos
urgentes ou de emergéncias, devidamente justificados.

Ill- no transporte de pessoas nao vinculadas aos servigos judiciarios, ainda
que familiares de servidor(a) ou de magistrado(a);

IV - em qualquer atividade estranha ao servigo judiciario, exceto:

a) para atividades de formacao inicial ou continuada de magistrados(as)
promovidas ou reconhecidas formalmente pelo Tribunal de Justiga;
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b) para eventos institucionais, publicos ou privados, em que o(a) usuario(a)
comparega para representar oficialmente o Tribunal de Justica;

c) para estabelecimentos comerciais e congéneres, sempre que seu(sua)
usuario(a) se encontrar no estrito desempenho de fungéo publica;

d) para deslocamento de autoridades ou familiares em visita ao Estado com
0 propdsito de participar de evento institucional.

§1° Dada a natureza e as peculiaridades das fungdes exercidas pela Asmil,
as retiradas dos veiculos sob sua responsabilidade poderdao ocorrer aos sabados,
domingos, feriados e recessos forenses ou horario fora de expediente.

§2° A utilizacdo a que se refere o paragrafo anterior sera precedida de
autorizacdo do(a) Presidente do Tribunal de Justica, do(a) Secretario(a) Geral, do(a)
Presidente do Comité Permanente de Seguranca Institucional ou dos(as) Assessores(as)
Militares, devendo-se, nos dois ultimos casos, posteriormente, justificar, por meio de
relatorio, o motivo da saida.

§3° Excepcionalmente, para a conveniéncia da instrugdo processual ou
regular andamento do feito, o(a) magistrado(a) podera requisitar o transporte de
jurados(as), testemunhas, partes ou outros(as) envolvidos(as) no processo.

§4° Quando a pessoa transportada, conforme o § 3° deste artigo, for menor
ou incapaz na forma da lei, devera ser acompanhada por responsavel e acomodadas
nos equipamentos de seguranga proprios para a idade.

Art. 8° Os(as) substitutos(as) de autoridades beneficiarias dos veiculos de
transporte institucional terdo direito a ele enquanto perdurar a substituicio.

Art. 9° Os veiculos oficiais de transporte institucional serdo utilizados
exclusivamente no desempenho da fungcdo publica pelos(as) respectivos(as)
usuarios(as), inclusive nos trajetos da residéncia a sede e vice-versa.

§1° Os veiculos oficiais de transporte institucional poderdo ser utilizados
para o transporte a locais de embarque e desembarque, na origem e no destino, em
viagens a servico.

§2° Os veiculos deverdo circular na area de competéncia territorial do
PJRO, a qual podera ser ampliada, excepcionalmente, por decisdo fundamentada da
Presidéncia.

Art. 10. A utilizac&do de veiculos oficiais, conforme previsdo no inciso Ill do
art. 3° desta Instrugdo, devera ser solicitada a Segeop na capital ou ao(a)
Administrador(a) do Férum nas comarcas do interior por meio do preenchimento da Guia
de Autorizagao e Movimentacao de Veiculo, disposto Anexo | desta Instrucéo.
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Art. 11. Nas comarcas do interior, 0 cumprimento do disposto neste capitulo
ficara sob a responsabilidade do(a) juiz(a) diretor(a) do férum.

CAPITULO IV
DAS INFRAGOES, MULTAS E ACIDENTES

Art. 12. Cabera ao(a) condutor(a) do veiculo a responsabilidade pelas
infragbes decorrentes de atos praticados por ele(a) na dire¢ao do veiculo, nos termos do
Caodigo de Transito Brasileiro, garantido o direito de ampla defesa.

§1° Eventuais multas decorrentes de infracbes de transito serdo de
responsabilidade do(a) condutor(a) infrator(a).

§2° A multa incidente sobre o veiculo tera seu pagamento efetuado pelo
Tribunal de Justica, sendo que, se constatada a culpa do(a) condutor(a), o valor sera
descontado na respectiva folha de pagamento.

Art. 13. O(A) condutor(a) do veiculo, no exercicio dessa funcdo, devera
obrigatoriamente usar o cinto de seguranga, bem como exigir dos(as) passageiros(as) a
sua utilizagao.

Art. 14. Ocorrendo acidente com veiculo oficial, o(a) condutor(a) devera
informar imediatamente a Asmil, para que esta requisite a pericia, aguardando no local a
sua realizagao.

Art. 15. Nos casos de acidentes de transito com vitimas e naqueles em que
nao houver acordo de reparacdo dos danos entre os envolvidos, sera instaurado
procedimento administrativo por despacho da Presidéncia, independentemente das
conclusdes da pericia técnica.

§1° O(A) condutor(a), responsavel por danos em veiculo oficial, indenizara
ao Tribunal de Justica o valor da recuperagao do veiculo ou, sendo esta inexequivel ou
inconveniente, o valor da sua avaliagao.

§2° A avaliagao referida no paragrafo anterior guardara conformidade com
0 preco de mercado a época do sinistro, ndo sendo considerado o valor histérico do
bem.

§3° Em caso de acidentes cujos danos em veiculos oficiais, locados ou
causados a terceiros sejam reparados por seguradora contratada pelo Tribunal de
Justica, o(a) condutor(a) causador do dano indenizara o Tribunal o pagamento da
franquia.

§4° O(A) condutor(a) também sera responsabilizado(a) quando, no uso do
veiculo oficial ou locado, por dolo ou culpa, causar danos a terceiros.
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CAPITULO V -
DA DISTRIBUIGAO DE COMBUSTIVEL E DO ABASTECIMENTO DOS VEICULOS

Art. 16. Cabe a Segeop o controle do abastecimento dos veiculos.

Art. 17. Nos casos em que o veiculo tiver que se deslocar além da
autonomia do seu tanque de combustivel, sem que possa ser reabastecido em posto de
combustivel credenciado, o(a) condutor(a) do veiculo podera, em carater excepcional,
reabastecer o veiculo em outro posto, devendo, em seu retorno, apresentar justificativa e
comprovagcdo da despesa por meio de nota fiscal a Segeop para o reembolso dos
valores efetivamente gastos.

CAPITULO VI
DA GUARDA DOS VEICULOS

Art. 18. Ao término da circulagado diaria e nos dias em que nao houver
expediente, os veiculos oficiais serdo recolhidos a garagem do edificio-sede, férum ou
unidades organizacionais do PJRO, onde possam estar protegidos de danos, furtos e
roubos, ndo se admitindo sua guarda em residéncia de magistrados(as), de
servidores(as) ou de seus(uas) condutores(as).

§ 1° O veiculo oficial podera ser guardado fora da garagem oficial, desde
que haja autorizacdo expressa do(a) Presidente do Tribunal de Justica, do(a)
Secretario(a) Geral ou do(a) Secretario(a) Administrativo(a), na capital, ou do(a) Juiz(a)
Diretor(a) do Férum, nas comarcas do interior:

| - nos deslocamentos a servigo em que seja impossivel o retorno dos(as)
agentes no mesmo dia da partida;

Il - em situagdes em que o inicio ou o término da jornada diaria ocorra em
horarios que nao disponham de servigo regular de transporte publico.

§2° Os veiculos de representagdo serdo recolhidos a garagem do
edificio-sede ou outra unidade do PJRO, previamente informada a Segeop, nos casos de
licenca ou férias da autoridade usuaria que nao tenha substituto.

i CAPITULOVII
DA AQUISIGAO E LOCAGAO DE VEICULOS OFICIAIS

Art. 19. A aquisicdo e locagdo de veiculos oficiais ficardo sempre
condicionadas as efetivas necessidades do servigo, a compatibilidade do dispéndio com
o planejamento estratégico do PJRO, a dotagdo orgcamentaria prévia correspondente e a
observancia das normas de licitacao.

Art. 20. A renovagao parcial ou total da frota podera ser efetivada em razao
da antieconomicidade decorrente de:
| - uso prolongado, desgaste prematuro ou manutencao onerosa;
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Il - obsoletismo proveniente de avangos tecnoldgicos;

[l - sinistro com perda total; ou

IV - histérico de custos de manutencao e estado de conservagao que torne
possivel a previsdo de que os custos de manutengdo atingirdo, em breve prazo,
percentual antiecondémico.

CAPITULO VIII
DA IDENTIFICAGAO DOS VEiCULOS OFICIAIS

Art. 21. Os veiculos oficiais em referéncia no inciso Il do art. 3° conterdo a
identificacao deste Poder nas laterais.

Art. 22. As placas dos veiculos oficiais serdo confeccionadas conforme
normatizagao especifica do Conselho Nacional de Transito.

Paragrafo unico. Por estritas razbes de seguranga pessoal do(a)
magistrado(a) ou necessidade do servigo, podera a Presidéncia autorizar,
excepcionalmente, em decisdo fundamentada, enquanto persistir a situagao de risco ou
de necessidade do servico, a utilizagao temporaria de veiculos:

| - com placas reservadas comuns (cinza) no lugar das placas oficiais
(branca), desde que previamente cadastradas no Departamento Estadual de Transito
(Detran) e na Segeop;

Il - sem a identificagéo oficial determinada no art. 21 desta Instrugao.

CAPITULO IX
DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 23. A lista de veiculos oficiais do PJRO, com a indicagdo das
quantidades em cada uma das categorias definidas no artigo 3° desta Instrugéo, devera
ser publicada no Diario da Justica Eletrénico (DJE) e em espago permanente e
facilmente acessivel no sitio do Tribunal de Justica do Estado de Rondénia, até 31 de
janeiro de cada ano.

Art. 24. E vedada a concessdo de verba destinada ao custeio de
abastecimento ou manutengdo de veiculos particulares de magistrados(as) e
servidores(as), bem como o fornecimento de combustivel para o mesmo fim.

Paragrafo unico. Nao se compreende na presente vedagao:

| - a fixacdo de limites mensais, ndo cumulativos e em montante
razoavel condizente com as necessidades do servigo, de gastos de abastecimento e
manutengao dos veiculos oficiais;

Il - o caso de o(a) condutor(a) ser obrigado(a), em objeto de servico, a
realizar gastos com abastecimento ou manutengdo nos veiculos oficiais onde n&o
houver empresa contratada pelo Tribunal de Justiga para tal fim, cujo valor devera ser
ressarcido pelo Tribunal de Justica mediante comprovacéo da despesa.
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Art. 25. A frota de veiculos do PJRO devera ser vistoriada anualmente
pela Segeop, que providenciara o preenchimento do Termo de Vistoria de Veiculos,
disposto no Anexo Il desta Instrucéo.

Paragrafo unico. Sem prejuizo de vistorias extraordinarias, por ocasiao
da vistoria anual a que se refere o caput deste artigo, a Segeop devera verificar se os
veiculos contam com os equipamentos obrigatérios; tais como extintor de incéndio
(apenas nos veiculos em que o equipamento for indispensavel), triangulo de segurancga,
macaco, chave de roda, pneu sobressalente e cintos de seguranca em perfeitas
condi¢des de uso.

Art. 26. O Tribunal de Justica providenciara para que todos os veiculos
integrantes de sua frota tenham cobertura securitaria total contra sinistros de qualquer
natureza, inclusive contra terceiros.

Art. 27. Os casos omissos serao decididos pelo(a) Presidente do
Tribunal de Justica.

Art. 28. Esta Instrugdo entra em vigor na data de sua publicagao,
revogando as Instrugdes n. 012/2009-PR e n. 056/2020-TJRO e suas alteragdes.

Publique-se.
Registre-se.
Cumpra-se.

L
JEI! l:l’ Documento assinado eletronicamente por PAULO KIYOCHI MORI, Presidente do Tribunal de Justica, em 29/11/2021, as 11:55
G

sssingtura (horario de Ronddnia), conforme § 3° do art. 4°, do Decreto n° 10.543_ de 13 de novembro de 2020.
i

LA autenticidade do documento pode ser conferida no Portal SET https:/'www .tjr0.jus.br/mn-sist-sei. mformando o cddigo venficador
u 2402382 ¢ o codigo CRC 21D0OCS98.
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ANEXO I

INSTRUCAO N. 082/2021-TJRO

GUIA DE AUTORIZACAO E MOVIMENTACAO DE VEICULO

Unidade Organizacional Requisitante:

Nome do usuario:

Cadastro:

Servigo a executar:

Data:

Local:

PARA USO EXCLUSIVO DO CONDUTOR

Condutor:

Placa:

Km final:

Local:

Horario de Chegada:

Observacgoes:

Obs.: o requisitante deve assinar e disponibilizar em bloco de assinatura para o condutor.
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ANEXO II

INSTRUCAO N. 082/2021-TJRO

TERMO DE VISTORIA DE VEICULOS

1 Unidade Organizacional
2 Marca/Submarca 3 Combustivel 4 Chassis
Gasolina Alcool Diesel

5 HP 6 Cor 7 Placa 8 Ano de fabricagéo
9 Patriménio 10 Quilometragem 1 Valor da aquisigéo

12 Vistoria

B |R|F [I B |IR |F
1-MOTOR Bracos de direcéo Marcador de déleo
B Marcador de
2-ALIMENTACAO 9- FREIOS temperat.
Tanque de combustivel Estacionamento Hodbmetro
14-ESTOF/FORRAG
Bomba de Gasolina Marcha AO
Carburador 10- RODAS Bancos dianteiros
Injetores Aros Bancos traseiros
Bomba injetora Pneus Teto e latarias
3-ARREFECIMENTO Estepe tapetes
Sistema a agua 11- IGNICAO 15- VIDROS
Sistema a ar Chave Dianteiro
Tubos e mangueiras Velas Traseiro
4- EXAUSTAO Bobina Laterais
12- EQUIP. Espelhos

Tubos e silenciosos ELETRICO retrovisores
5-TRANSMISSAQ Dinamo/Alternador 16-LATARIA
Caixa de mudancas Bateria Portas
Arvore de transmiss&o Motor de partida Para-lamas

Diferencial Fiacao Para-choques
6-EMBREAGEM Regulador Capd
Tampa do
7-SUSPENSAO Lanternas porta-malas
Eixo dianteiro Faréis Teto
Eixo traseiro Buzina 17-FERRAMENTAS
Sinaleira de
Molas direcao 18-EXTINTOR
Limpador de .
Amortecedores para-brisa 19-TRIANGULO
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13-INSTRUMENT
8-DIRECAO oS 20-CINTO DE SEG.
\olante Velocimetro 21-PARA-SOL
Marcador de
Caixa de direcdo combust. 22-PINTURA
23- Qutras Informacdes:
Estado geral .
13 | Bom _ o ) _ Irrecuperave
Antiecondmico Recuperavel QOcioso |
14 Tem condigbes de locomogéo?
Sim Néo
15 Responsavel pela vistoria

Local Data Assinatura e Carimbo

16

Responsavel pela unidade

Local Data Assinatura e Carimbo

Instrucdes para preenchimento do Termo de Vistoria de Veiculos:
1. Preencher com o nome do érgéo estrutural onde estiver lotado o veiculo;

2. Indicar a marca/submarca (exemplo: GM/Corsa, VW/Gol, Ford/Fiesta, Fiat/Palio, etc.), tipo
(exemplo): carga/passageiro), modelo (exemplo: basico/luxo);

3. Marcar com “X” o quadro correspondente ao combustivel utilizado pelo veiculo;

4. Preencher com o numero do chassi do veiculo;

5. Preencher com o valor da poténcia em HP do veiculo;

6. Preencher com a cor predominante do veiculo;

7. Preencher com o cédigo alfanumérico da placa do veiculo;

8. Preencher com o ano de fabricagao do veiculo;

9. Preencher com o niumero do registro patrimonial do veiculo (quando este for préprio);
10. Preencher com o valor da quilometragem registrada no hodémetro do veiculo;

11. Preencher com o valor da aquisi¢ao do veiculo;

12. Marcar com um “X” os casos em que os itens sejam, respectivamente, B (bom), R (regular), F (faltando)
ou | (imprestavel);

13. Marcar com um “X” o quadro correspondente ao estado geral do veiculo;

14. Marcar com um “X” o quadro correspondente as condi¢des de locomogéao do veiculo;
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15. Preencher com local, data, assinatura e carimbo do responsavel pela vistoria;

16. Preencher com local, data, assinatura e carimbo do responsavel pela unidade que estiver realizando a
vistoria.




